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Modul umoznuje elektronické vydavani a pfehlednou evidenci zapuljéenych pfedmétd, jako jsou klice, rizné
pracovni nastroje, pracovni pomucky a jiné poloZky. Agenda najde uplatnéni ve vyrobnich provozech, skladech,
servisech nebo facility managementu. Kazdy pfedmét m(Ze byt vybaven vlastnim bezkontaktnim
identifikatorem (pFivések, nalepka), zaptijéeni/vraceni je pak v systému registrovano pomoci lokalniho snimace.
U pfedmétu je evidovano, kdo si jej zapUjcil, datum vydeje, stanoveny termin vraceni a drzitel je upozornén na
uplynuti terminu upozornén e-mailovou zpravou. Identifikaci drziteld a jednotlivych pfedmétl provadi obsluha
pomoci lokalniho bezkontaktniho snimace pfipojeného k pocita€i s nainstalovanym klientem aplikace

Aktion.NEXT, pfimo ,rucné" pfimo v aplikaci.

5 predmétd [1 uzivatell je k dispozici zdarma a pro vice predmétii je nutné si modul Zapdjcky/Predméty

zakoupit!

V zakladni licenci zdarma je zahrnuto: max. 5 pfedmétd, max. 1 uZivatel
V licenci AN-500 je zahrnuto: neomezeny pocet pfedmét(, 1 uZivatel
V rozsifujici licenci AN-501 je zahrnuto: 5 uzivatel(l

V rozsifujici licenci AN-502 je zahrnuto: neomezeny pocet uzivatell
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Agenda Typ pfedmétu

Jako prvni krok je nutné nastavit typy pfedmétd, které budou pGjéovany. U typu pfedmétu nastavite, na jak
dlouho bude pfedmét zapljcen, zda |ze osobé zapujcit dalsi predmét i v pfipadé, Ze jiZ nevratil predmét stejného
typu v terminu, a jestli maji chodit osob& upominky o vyprseni zapUjéni doby.

1. Oteviete agendu Typ pfedmétu, ktera se nachazi ve sloZce Zapujcky. Pokracujte kliknutim na tlacitko Novy.

2. Zadejte nazev typu pfedmétu a nastavte dobu zaptjéky ve dnech (vychozi hodnota je 1 den). Podle potfeby
vyplite poznamku, vyberte ikonu, nastavte parametr Blokovani dalSich zapuijcek a Zaslani upominky.

Typ predmétu [Klice]

Upravy Podpara
Dieoe ] 5| B2 | & 2 "
' v Ol
x Emazat L-]J L'ﬁ_p Corren
Mowy i Tisk Aktugini | Pfedchozi Masledujid Historie || Zaviit
oF Obnovit . = e zAZNaEmU
L] T L] L]
[ zakadni ddaje |
Nazew: ||‘:|fEE |
Doba zapidjcky (dny): Pouze jeden predmét: MevyZadovat potvrzeni:
Ikona: Blokovat zépliky (po terminu): [] Zasilat upominky:

Poznamka:

@} Zméni: Aktion B Cas zmény: 04.04.2019 13:22:55

Obr. 1: Typ predmeétu

Pokud u parametru Doba zapdjéky [dny) nastavite hodnotu 0, tak termin vracenf neni omezen.

Pouze jeden pfedmét
Osobé& bude mozné zapdj¢it max. jeden pfedmét tohoto typu pfedmétu [nehledé na terminy vraceni).

Blokovat zapujéky [po terminul)
Pokud ma osoba jiz zapUljceny predmét a nevratila ho v terminu, nebude mozné ji dalsi predmét tohoto typu

zapujcen.

e Nelze zaplijdit dali pfedmét tohoto typu, osoba ma zaplijeny pfedmét "Skoda” a je po terminu vraceni.

Obr, 2: Blokace dals7 zapdjcky

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 3


http://www.aktion.cz/

Zapdjcky/Predméty P JAKTION.NEXT

V pfipads, Ze nenf aktivni parametr Blokovat zaptijcky [po terminu), bude uZivatel pouze upozornén, Ze osoba
nevratila jiny pfedmét v terminu a zda chce opravdu predmét zapUijcit.

0 Osoba nevratila v terminu pfedmét stejného typu. Pfesto pfedmét zapdjdit?

Obr. 3: Upozornéni o nevraceni pfedmétu v terminu

NevyZadovat potvrzeni
Pti zap(ijéce predmétu pomoci lokalniho snimage [TWN nebo BioMini] nebude vyZadovano potvrzeni a uloZeni

zaznamu. Pfedmét bude rovnou zapujcen, pfipadné vracen bez jakychkoliv informaénich a potvrzovacich
formulara.

Doporutuje se nekombinovat toto nastaveni s aktivnim parametrem Pouze jeden pfedmét.

Zasilat upominky

Pokud neni pfedmeét vracen v terminu, bude osobé kazdy den zasilana upominka na e-mail uvedeny v detailu
osoby (Ciselniky - agenda Osoby - detail osoby - Zakladni Gdaje - polozka Jazyk komunikace] aZ do doby
vraceni.

52 Odpovédét [ Odpovédét viem (S Predat dal G5 Rychlé zpravy

¢t 12,10, 2017 1:36
AktionNEXT @efg.cz

Upominka
Komu frantisek.huk@efg.cz
Dovolujeme siVas upozornit na vyprieni zapujéni doby u nize uvedenych poloZek:
BMW pujéeno do 9. 10. 2017

Prosime o navriceni zapujéky

Obr. 4 Upominka
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Agenda Pfedmét

Seznam zobrazuje vSechny definované pfedmeéty, véetné téch zapUjcenych. Kazdy pfedmét mize byt vybaven
identifikatorem, ktery usnadni jeho jednoznacnou evidenci. Spravu pfedmétl a jejich pfifazenych identifikator(
provadi zpravidla administrator SW. Obsluha tak mlze vétSinou pfedméty pouze vydavat, pfijimat, ménit jejich

stav a prodluzovat termin vraceni pfedmetu.

Vytvoreni identifikatoru

1. Oteviete agendu Identifikatory, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky. Poté kliknéte na tlagitko Novy.
2. Zadejte Evidenéni €islo, Interni €islo dlouhé [HEX] a vyberte Typ Pfedmét a Stav Nepfifazen. Zadani ID
karet pomoci lokalniho snimace (TWN3/MF nebo TWN3/125) naleznete v manualu pro agendu Osoby [na

www.ecare.cz dostupné po pfihlageni].

FO Identifikator [EV24 1A1B1C1D]

- 4

Upravy Podpora

Cymm( =] - oA
[ | &) O

X L Cafrrry

~ Ulogit Tisk Dokumenty || Aktudlni Zavfit
i Obnovit . - zobrazeni ~
Iy Iy Iy Iy
| zakadni idaje |

Evidenéni islo: Ev24 | Technologie: |UNIQUE (H4102) -
Interni &islo dlouhé (HEX): | 14181C1D | Typ: |Predmét -
Interni &islo krécené (DEC): | 0000437984285 | stav: | Nepiifazen -
Platnost od: | - | Platnost do: | - |
Blokace: ] Bezpefnostni karta: ]
Dritel: & - x|
Poznamka:

Obr. 5: ldentifikator typu Predmet

Vytvoreni pfedmétu

1. Oteviete agendu Pfedmét, ktera se nachazi ve sloZce Zapujcky. Pokracuijte kliknutim na tlacitko Novy.
Vyplite nazev a poznamku predmétu. Vyberte typ, stav predmétu Aktivni a Identifikator (identifikator je
nutné nejprve vytvorit vagendé Identifikatory, to provadi zpravidla administrator SW, poté bude mozné

pFidélit predmétu identifikator, ktery je nepfifazeny).
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9 pradmet [AKU Sroubovak]

Upravy Podpora

L[] Kopie = . E M » ]g @ B T

xi gZal —
MNowy . Ulozit Tisk Aktudini | Predd Zaviit || PGt vratit Nz

i Obrovit - zobrazeni ~

N & N & &
| zakiadni adaje |

MNazev: |AIG_.I groubovak |
Typ: |NéFad|' - ---|Stau: |\f Aktivni v|
Identifikstor: [1A15 1A151CIE - X
Poznamka: I

Obr. 6: Vytvareni nového predmétu

3. Zaznam uloZte. Po uloZeni se pfedmét bude nabizet v seznamu pfedmétd k zapUQjéce.

Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheet

Nazev Poznamka T Typ Stav Zménil Pjceno komu | PGjéeno kdy | Termin vraceni | Vydal Cas zmény

ew

AK Sroubovak | EV24 NaFadi " Aktivii | Aktion | 06.11,2017 11:47:41

Obr, 7: Seznam predmétu

Zaptjceni/Vraceni pfedmétuy, prodlouZeni terminu a zména stavu

Zapujceni
1. Oteviete agendu Predméty a pfiloZte identifikator pfedmétu k lokalnimu snimaéi (pfipadné oznaéte

zaznam s predmétem, ktery chcete zap(jéit).

" Typpredmets [REERTEY| :: Zapdjke | EH denbfiatory

Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Mazev ¥ | Poznamka Typ Stav Zménil Pajéeno komu | Pajfeno kdy | Termin vraceni | vydal Cas zmény

Sroubovik Nafad & Aktivni | Aktion 30,10.2017 08:35:18
Skoda Vozidlo o Aktivni Aktion 24,10.2017 10:18:51
KliE sklad Klice & Aktivni Aktion 23.10.2017 14:46:12
BMW Vozidlo & Aktivni Aktion 06,11.2017 12:1%:04
AKU Eroubovak Ev21 M&Fad » Ztraceny  Aktion 06,11,2017 12:18:58

AKLJ Sroubovak NaFadi * Aktivi | Aktion [ 06, 11,2017 1147541

Obr. 8: Seznam vsech predmétd

2. Prilozte identifikator osoby, které si pfedmét zapdjéuje [pfipadné pouzijte tlagitko P@jéit v hornim

ovladacim panelu nebo kliknéte levym tlagitkem mysi na zaznam s predmétem a vyberte Pajéit).
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A% Zapljcka

- A

Uprawy

L | =[] _j A . '
~ Uloit Tisk Altudini Zavfit
‘o Obnovit - - zobrazeni *
Iy Iy Iy Iy

Podpora

[ z&kadni idaje |

Pljceno komu: |Apetick3'f Daominik

Termin vraceni: |12. 11, 2017

Obr, 9: Zapujcka predmétu

Pokud jste pfikladali identifikator osoby, bude osobha do polozky PGjéeno komu vyplnéna automaticky.

V opacném pfipadeé je nutné osoby vybrat ze seznamu osoh. Termin vraceni je automaticky stanoven podle

nastaveni parametru Doba zaptjéky u typu pfedmétu (termin vraceni je moZné upravit).

4, Zaznam ulozte.

Po uloZeni bude pfedmét zobrazen v seznamu zapQj¢enych s informaci, kdo a kdy pfedmét zapdjcil, na jak

dlouhou dobu a komu byl zaptjéen (agenda Historie zapujéek).

Vraceni

1. Otevfete agendu Pfedmét.

Vraceni pfedmétu je pak mozné dvéma zpUsoby:

a) Prilozte identifikator predmétu a bude ihned evidovan jako vraceny.

b)] Oznatte zaznam s predmétem, ktery je pravé vracen a kliknéte na tlagitko Vratit v hornim ovladacim

panelu (pfipadné kliknéte na predmét pravym tlagitkem mysi a vyberte Vratit).

ProdlouZeni terminu

1.

Prilozte identifikator pfedmétu (oznatte zadznam s predmétem), u kterého chcete prodlouZit termin

zaptjeky a kliknéte na tlacitko Zména terminu v hornim ovladacim panelu (pfipadné kliknéte na predmét

pravym tlagitkem mysi a vyberte Zména terminu).

Zadejte datum.

Zmena terminu zaphjcky

Moy termin |

|l UloFit l| |l Frusit l|

Obr. 10: ProdlouZeni terminu vraceni
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Zména stavu

Pokud dojde ke ztraté pfedmétu, je mozné ho oznacit za ztraceny a nebude jiZ mozné ho zap(j¢it. Tim bude
také mozné osobé zapjtit daldi pfedmét stejného typu (pokud by byl ponechan jako zaptjéeny, bylo po terminu
a zarove aktivni parametr Blokovani dal8ich zaptjcek, nebylo by mozné zap(ijgit dalsi predmét).

U pfedmeétu je také mozné nastavit stav jako Vyfazeny.

Zménu stavu provedete oznacenim zaznamu s predmétem (pfilozenim identifikatoru pfedmétu pfi oteviené
agendé Predmét] a kliknutim na tlacitko Zména stavu v hornim ovladacim panelu, pfipadné kliknutim na
pfedmeét pravym tlacitkem mysi a vgbérem Zména stavu.

Zobrazeni
Seznam je mozné pouze prohlizet a filtrovat v ném. Ve vychozim stavu jsou k dispozici 4 definovana zobrazeni:

a] Zapljtené - zobrazuje pouze pravé zapdjéené predméty

b) Po terminu - zobrazuje zapGjtené predméty, které nebyly vraceny v terminu
c] Vracené - vracené/predméty k dispozici

d) Vychozi - vdechny predméty (zapljéené, vracené, ztraceng, vyfazené)

u M:; L_:ﬁgobnmtv % |=,|ﬁ| z:::::m mm E % \.j

MNovy  Otevfit Tisk 3 Aktudini Vibér | I Maiit . Export Email ||Uspofadat Pfepnout | Konec  Zaviit
X - zobrazen sloupcd = I\? Filtr - - okna = okma ~
Iy Iy Iy Iy Iy Iy
e e o
MNazev Poznamka & |Typ Stav Zménil Péjceno komu | Pdjceno kdy Termin vraceni Vydal Cas zmény
Skada Vozidlo o Aktivni Aktion Bajer Vadav 7. 11, 2017 Aktion 24,10,2017 10:18:51
Sroubovak MNaradi W aktivni Aktion 06.11.2017 12:47:32
Kliz sklad Klige o Aktivni Aktion 23.10,2017 14:46:12
BMW Vozidlo " Aktivni Aktion Bajer Vadav 5. 11. 2017 6. 11. 2017 Aktion 06.11.2017 12:19:04
AKI Eroubovak EV21 Maradi )( Ztraceny  Aktion 08.11,2017 130002
AKU Eroubovak EvV24 MNaradi W aktivni Aktion 06.11.2017 11:47:41
Zapljcené
Po terminu
Vrdcené
v Vychozi
z ».¢ Pridat do ‘u’last%
b
o
?E e Ulozit
3 6% Smazat
=

Obr. 11: Agenda Predmét - vychozi zobrazeni

Radky zvyraznéné €ervenou barvou upozorfiuji na nevracené predméty v terminu (pfi pouziti zobrazeni Po
terminu budou v8echny Fadky zvyraznény éervené).
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Agenda Historie zaptijcek

Tato agenda slouZi jako prehled véech zaptijéek (zaptjéenych/vracenych/nevracenych predmétt). Jedna se o
vSechny zapUljcky, tj. historické i aktualni. Seznam je moZné pouze prohliZzet a filtrovat v ném. Ve vychozim

stavu jsou k dispozici 4 definovana zobrazent:

a] Vychozi - zobrazuje véechny zap@jeky pfedmét(i (vydané, vracené a po terminu]
b) Vydané - zobrazuje pfedméty, které jsou pravé zapQjceny

c] PFijaté - zobrazuje pfedméty, které byly vraceny

d) Po terminu - zobrazuje pfedméty, které nejsou nebo nebyly vraceny v terminu

L.;:é 5 Obnovit ~

TI'Sk 4 Porovnat

% .“é (=2 o, G Najit daléi

8] sefadit
Aktudini Vjbgr B /|| Najit )
zobrazenk -} sloupcd @ Filtr

i i

X

Export  Email

=

E— G t=wre e

Pdjéeno co Typ Pdjfeno komu Pujéeno kdy Termin vraceni Vraceno kdy ¥ | Wydano kym | Piijato kym Zménil Cas zmény
ik |6. 11. 2017 Aktion | Aktion 06.11.2017 09:16:41
AKL vrtacka Nafadi Bajer Vadav 6. 11, 2017 12, 11, 2017 Aktion Aktion 06.11,2017 09:37:24
Sroubovdk NaFadi Barchanek Jan 6. 11, 2017 12, 11, 2017 Aktion Aktion 06.11,2017 09:36:31
+ Vychozi %I
Vydané
Prijaté
_?2_ ljate
* -
= Po terminu
2
= L7  Pridat do Vlastni
o
5
= e Ulozit
b Smazat

Obr. 12: Historie zapdjcek
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Nastaveni prav uzivatele
Ve vychozim stavu ma povolené pravo na tyto tfi agendy pouze systémovy uzivatel Aktion a maze vytvofit a

pljéovat 5 predmétl zcela zdarma. Pro vice pfedmétd je nutné zakoupit modul Zapajeky (licencovany modul
AN-500] a po zakoupenf licence neni poéet predmétt omezen.

V pfipad§, Ze chcete zménit uzivatele, ktery bude agendy ze slozky ZapQjcky vyuzivat, postupujte nasledovné:

Odebrani prav
1. Otevfete agendu Uzivatelg, ktera se nachazi ve sloZce Ciselniky, a oteviete detail uZivatele Aktion.

2. Prepnéte na zalozku Aplikacni prava a v levé casti sjedte az dol(, kde pravym tlacitkem mysi kliknéte

na uzel Zapajéky. Zvolte moznost Odebrat vée (i v celém podstromul].

« Ufivatel [Aktion]

- 4

Upravy Podpora
L[] Kopie  |[= . N S v NN
% smazat L.lJ l-;.é D i (L« L
Novy X Tisk  Dokumenty Aktuini Masledujid  Historie || Zawiit
i Obnovit - zobrazeni ~ ZAZNEAMU
My L] L] My
ww Prava na HW strukturu [ Aplikaéni prava ] Uzivatelska konfigurace W

d-l Viedle roli | Zobrazit skutecna opravnéni

Agendy Prava na ufivatelsky prehled
& Piehledy Skoleni
- [ (] Terminy Skoleni
- g [¥] Katalog koleni
- S [¥] Kvalifikadni pozadal
Zaméfeni Skoleni

Prévo

»

ooo @

8= [ Formy realizace &k
=)-&5 (W] Navitiuy

- & (W] NavEtEvnT osoby
g [W] NavEtévni vozidla
- & [V MavEtevy

= [¥] Typy ndvEtdv

&3 Odebrat vie (i v celém podstromu) |

Q¢ Zménil: Akt \P Ve dle roli (i v celém podstromu)
Zménil: Aktion

Obr. 13: Aplikacni prava uZivatele

3. Ulozte.

“s g o o 2

Pridani prav

Pro pfidani aplikacnich prav uzivateli postupujte stejné jako pfi odebrani prav, pouze vyberte moznost Pfidat

vée [i v celém podstromul.
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