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Datum zmény |Stru€ny popis zmény

11.1. 2021 Pridany informace k nastaveni ovéfovani systému Windows pro IS

Globalni a uZivatelska konfigurace webové aplikace, kontakt na podporu (kapitola

27. 4. 2021 Nastaveni webu - zplisoby pFihlagovani, vzhled, nazvil sloupcd v tabulkach)

13.10.2021 | Pfidani nastaveni webu -_internetové informacni sluzby a Windows ovéfovani

28. 6. 2022 Nastaveni Tlacitko ,Pfihlaseni pomoci Gétu Windows*

3.11. 2022 Systémova hlaseni [informaéni hlagky] zobrazované na webu
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POPIS

Webova stranka obsahuje zakladni funkce dochazkového systému Aktion - SW terminal pro zadani prichodg,
zobrazeni vypoétenych hodnot a prichodt, ruéni zadavani priichodd, uzavérku/potvrzeni/kontrolu dochazky,
7adosti o dovolenou, osobni volno apod. Pokud napfiklad zjistite chybu v priichodech (zaméstnanec zapomnél
oznatit prachod na terminalu, vybral §patny diivod odchodu na terminalu atd.), mGZete dochazkova data
upravit pfimo ve webové aplikaci.

Vasi webovou dochazkovou aplikaci miiZzete otevfit ve vétsing bé&znych prohlize€ich. Spravnou adresu vam
sdéli vas IT spravce. Jako pfihlagovaci Gdaje pouZijte sviij doménovy Géet / osobni &islo a PIN / lokalni snimat
otiskl nebo karet.

Pfihlasovaci obrazovka

aKTIOnN @ =~

Pfihlasit:

Jménem a heslem Osobnim &islem a pinem

Prihlasovaci jméno:
Heslo:

Domeéna

EFG >

Trvale pFihlasit na tomto pogitaci

PFihlasit pomoci uctu Windows
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Nastaveni automatického pfihlasovani

| Sdilené slozky

B Mistni uZivatelé a skupil

(&) Vykon

™ Sprévce zafizeni
v 23 Ulozigte

&= Sprava diskd

v 8l

€ PC-PLUHAR (EFG\pluhar)
.;* Fendy aplikaci

Weby

@ Default Web Site
v\? AltionMEXT

Filtr: -

Prejit - % Zobrazit vie

1. Otevrete Spravu pocitace.
2. Vlevém menu rozbalte sekci Sluzby a aplikace a oteviete Spravce Internetové informaéni sluzby.
3. V menu Pfipojeni vyberte vasi webovou stranku a poloZzku NTLogin.
4. QOteviete detail Ovéfovani a povolte Ovérovani systému Windows.
A Sprava poéitade - O *
Soubor  Akce Zobrazit  Mapovéda
®=| 25
&/ Sprava potitate (mistn) ‘& D » PC-PLUHAR » Weby » DefaultWebSite » AktionNEXT » NTLogin » Bt @
~ [l Systémové nastroje
(© Planovac dloh Pripojeni Akee
{2] Prohlizec udslosti * 9 /AktionNEXT/NTLogin - domovska stranka -
U=/ Utevrt Tunkq

B Prozkoumat

ASP.NET

5 B e @ W g

> [

Upravit opravnéni...

Zakladni nastaveni..

Zobrazit virtualni adresare

Spravovat aplikace €]
Prochazet aplikaci
Prochazet *:80 (http)

Upfesnit nastaveni...

@ Napovéda

> [ =] Zobrazeni funkei _- Zobrazeni ol

@

o« 2 Slusby 3 anlikace | App_Them Autorizacni  E-mail SMTP  Globalizace  Chybové K€ poditace
B i . P " » . bin pravidla t... rozhrani MET stranky te...
i‘h Spravce Internetoveé infq S
¢ Sluzby > -] dialogs $ F ) 12N
i Rizeni sluzby WMI - ‘J EmailTemp N ab] \/
@ SOL Server Configuratic » -] Modules Kompilace — Mastaveni Profil Pfipojovaci Role rozhrani
@ SOL Server Configuratic _g MNTLogin rozhrani MET  aplikace  rozhrani MET  Fetézce MET
2 Rizeni front zprav - support q ‘:’
-] WebContro EJ I.Eu_‘ I(}?;
- =l ws ) Stavrelace  Stranky a Urovné Uzivatelé  Zprostiedk...
| aspnet_client ovléda..  divéryhod... rozhrani .NET
115 ~
e (= g 2
‘j Ovérovani = o= | g;j
= ASP Filtrovani Hlavicky Komprese  Mapovani
Seskupit podle:  Bez seskupeni @ pofadavki  HTTP o.. obsluZny...
Mazev Stav é;% % j‘.’n- ?3&
| Anonymni pfistup Zakazino . . .
Modul MNastaveni - -
Ovéfovani systému Windows Povoleno Y {_'— T el
Ovéfovani zaloZené na formulafich  Zakdzano é_'- ) Prozkoumat
Zakladni ovéfovani Zakazano |ﬂ| Upravit oprévnéni...
Zosobnénitechnologie ASP.NET Zakazano ‘u"ch;zl'
do{ument [=] Zakladni nastavent..

Zobrazit virtualni adresafe

Spravovat aplikace

Mapovéda

Pro ovérovani systému Windows nastavte zprostfedkovatele a NTLM dejte na prvnim misto.

i’@ C) |3 » SERVER-AKTION » Weby » Default WebSite » AktionNEXT » NTLogin »

@-id|& 8,

i?ﬂ Uvodni strénka

3 Fondy aplikac
4-[&] Weby

P API

| bin
[ dial
[ Em
] Kio
L m
L Mo

[ sup

L ws

L= = 7w T T T T W T T

4 @j SERVER-AKTIOM (EFG\huk)

4 6 Default Web Site
4-[P AktionNEXT

| App_Themes

P NTLogin
[ WebControls

aspnet_client

ogs
ailTemplat
sk

dules

port

&)  ovérovani
L=l

Seskupit podle: Bez seskupeni 2

Mazev - Stav Typ odpovédi

Ancnymni pfistup Zakazdno
| Ovéfovani systému Windows Povoleno Vyzva HTTP 401

Ovwéfovani zaloZené na Zakazat Prihlagens &i pfesmérovani HTTP 302
Zakladni ovéfovani Myzva HTTP 401

Zosobnénitechnol

Upfesnit nastaveni...

i |

Zprostiedkovatelé...

— 13
@ MNapovéda
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&P  Ovsrovani

L=
Seskupit podle:  Bez seskupeni =
Nazev - Stav Typ odpovédi
Anonymni piistup Zakazano
Ovéfovani systému Windows Poveoleno Vyzva HTTP 401

Ovéfovani zaloZené na . = 2
Zprostiedkovatelé _

Zakladni ovéfovani
Zosobnénitechnologi
Povaleni zprostiedkovatelé:

NTLM
Megotiate

Vyberte zprostfedkovatele ze seznamu dostupnych
zprostiedkovateld a kliknutim na tladitko Pfidat jej pfidejte mezi
povelené zprostiedkovatele.

Dostupni zprostiedkovatelé:

|

6. Nasledné v menu Pfipojeni vyberte vasi webovou stranku a poloZzku AktionNEXT, oteviete detail
Ovérovani - zakazte Ovéfovani systému Windows a povolte Ovéfovani zaloZené na formulafich.

’@ | [ » SERVER-AKTION » Weby » DefaultWebSite » AktionNEXT »

Fiipojeni , v .

@- 7 | g Ovérovani

H tji‘ Uvodni strénka Seskupit podle:  Bez seskupenr -

45| SERVER-AKTION (EFG\huk) = - —

‘3 Fondy aplikact Nazev Stav Typ edpovédi
e 5] Weby Ancnymni pistup Povoleno
P Efovani = A73no Myzya HTTP 401
4P AktionNEXT || Ovéfovani zalozené na formuldfich  Povoleno Prihlageni i presmérovani HTTP 302
; :’l AFT LZaKIaanT overovart 5 LZaEaano VYO 50T
D_‘_ App_Themes Zoscbnéni technologie ASP.NET Zakazano
p -7 bin
[> _| dialogs
b Kiosk
b m
b1 Modules
b NTLogin
p-[] support
p -] WebControls
ol ws
B | aspnet_client

7. Nasledné oteviete konfiguraéni soubor webové aplikace v textovém editoru
(zpravidla C:\Program Fles [x86)\Aktion.NEXT\WebApp\web.config]
8. P¥idejte do sekce appSettings parametr:

<add key="AutoNTLogin" value="True"/>

9. V sekci authentication zméiite loginURL na "~/NTLogin/".
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r </app3sttings>
<connectionStrings/>
=] <system.web>

& [c:vprogram Files (xg61\Aktion NEXT\WelsAppweb. config]- Notepad-+ [ 1 - o x
Soubor Upravy Najit Zobrazit Formst Syntaxe Nastaveni Nastroje Makro Spustit Pluging Okno 7 X
E ) —
= < @ Dlac|imu|lax|BE|=T E®® BE
Elweb cori &
21 =5 "
127.0.0.1 >
=
<add ClientSettingsProvider.ServiceUri"
<add aspnet :MaxHttpCollectionKeys" val
<add CommServerPort" valus="8090"/>

ntop://myserver/aktionnexe/ -->

<l ime t

<globalization reso
<compilation deb
= <assembliss>
<add assem

/Type="EFG.AktionNet.Client.GlobalWeb.AssemblylocalResourceProviderFactory, GlobalWeb"

.Web.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=BB88D1754DTODE49A"/>

F </assemblizs>
</compilation>

The <authentication> section enables configuration
of the security authentication mode used by
ASP.NET to identify an incoming user.

= <authentication mode="Forms">

<add .Printing.v15.1.Core, Version=15.1.3.0, Culture-nentral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
<add .Data.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture-neutral, PublicKeyToken-B88D1754D700E49A"/>

<add .Web.ASPxScheduler.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B&8D1754DT0O0E49A"/>
<add .XtraScheduler.vl5.1.Core, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"
<add .Web.ASPxTreeList.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture-neutral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"
<add .XtraReports.v15.1.Web, Version=15.1.3.0, Culture-neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"
<add .XtraReports.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken—B88D1754D700E49A"/>
<add .XtraPrinting.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture-neutral, PublicKeyToken=B88D1754DTO0E49A"/>
<add .Utils.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT0O0E49A"/>

<add .XtraBditors.v15.1, Version=15.1.3.0, Culture=neutral, PublicKeyToken—B88D1754D700E49A"/>
<add 4.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B77A5C561934E089"

<add System.Design, Version=4.0.0.0, Culture-neutral, PublicKeyToken=BO3F5F7F11D50A3A"/>

[<forms name="AktionLogin" loginUri="-~/NTLogin/" defaultUr,

"~ /Default.aspx” slidingExpiration="true" Cimeout="120" DrOtectio

A11" cookieless="UseCookies" path

</authentication>

eXtensible Markup Language file length: 9530 lines: 190

Ln:58 Col:180 Sel:0|0

Windows (CRLF)  UTF-8 INS

10. U systémového Gétu (uZivatele] SystemAktionDomain (zalozka Zékladni ddaje] zapnéte moznost

Automaticky pfihlasovat.

Pro automatické pfihlasovani do webové aplikace je nakonec potieba jesté v aplikaci v Konfigurace aplikace
- Konfigurace webové aplikace povolit volbu Tlacitko ,Pfihlaseni pomoci 4¢tu Windows”.

i+ Konfigurace aplikace

Domé Upravy Podpora
A =

O E S K| a2 v QL

Obnovit Tisk Aktugini Historie Zaviit
= zobrazeni ~ z&znamu
Zamnam Data Zobrazit Okno
Konfigurace dochazky Konfigurace navEtsy Konfigurace stravovani UZivatelsks konfigurace stravovani Konfigurace webové aplikace

Systémove nastaveni

URL webové aplikace: http:/flocalhost/AktionMEXT

Fiihlageni

Vychozi jazyk pfinlagovad stranky: B Cedtina
Zpizob pfihl&Zent

»| Iméno a heslo

| Osobni &elo a PIN

v Tlafitko "PfihldZeni pomod UEtu Wde,\\)

Mastaveni chovani aplikace

UZivatelskd konfigurace webové aplikace

Konfigurace komunikaénich jazykd

Restartovat webovou aplikad

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz
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HTTPS

Pokud se pro komunikaci mezi webovym serverem a prohlizeCem pouziva pouze https protokol, tak je nutné
v konfiguraénim soubor webové aplikace pfidat 2 parametry (jeden do sekce appSettings a druhy
systém.web:

<appSettings>
<add key="0OnlySSL" value="True"/>
</appSettings>

- </datalccess>

<1-- Pofet povolenvch sxec operacl za ¢as - 3 drovné pro uZivatels —->

<massfperations Enabled="truse"™ ShortTime="5" ShortMaxCount="3" MiddleTime="0" MiddleMaxCount="20" LongTime
= <appSettings>
<add
<add
<add keyv="ClientSettingsProvider.ServicelUri™ wvalus=""/>
<add "azpnet:MaxHctpCollectionKeys™ wvalue="2000"/>
<add key="CommServerPort" wvalue="8050"/>
<add key="CommServerIPF" valus="localhost"/>
<l—- true - v pfipad® potiZi s novym zplscbem tisku -->
<add ="Print:Q0ldMethod” wvalus="false"/>
<1-—<add key="DisablelLoginfutocomplete"” value="true"/>-->
="OverrideDomain”™ value="EFG,ABC"/>
<add kev="DefaultDomain™ valuse="EFE"/>
<add key="Instance" value="STRAVAVYIVOJ"/>

= </appSettings>
<connection3trings/>
= <gystem.webh>
<httpCookies reguireSSL="trus" /> I
<httpBuntime targetFramework="4.,8" requestValidationMode="4,.5" encoderType="5System.Wek,Securicy.AntiXss
<globalization resourceProviderFactoryType="EFG.AktionNet.Client.GlokbalWeb.AssemblyLocalResourceProvide

<system.web>

<httpCookies requireSSL="true"/>

<[system.web>

[l web.corfig £ |
38 J] <connectionStrings/>
38 = <system.web>
40 |<h\::pCoDkiea requireSSL="true" />
41 <httpRuntime targetFramework="4.8" requestValidationMode="4.5" encoderType="System.Web.Security.AntiXss.AntiXssEncoder, System.Web, Version=4.0.0.0,

"false"/>

42 <globalization resourceProviderFactoryIype="EFG.AktionNet.Client.GlobalWeb.AssemblylLocalResourceProviderFactory, GlobalWeb" uiCulture="gcs"/>
43 E <compilation debug="false" targetFramework="4.8">
44 = <assemblies>
45 <add netstandard, Version=2.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=cc7bl3ffcd2ddd51"/>
46 <add DevExpress.Web.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"/>
47 <add DevExpress.RichEdit.v21.2.Core, Version=21.2.4.0, Culture=nentral, PublicKeyToken=B&8D1754DT00E49A"/>
8 <add DevExpress.Printing.v21.2.Core, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"/>
48 <add DevExpress.Data.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neuntral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
50 <add DevExpress.Web.ASPxScheduler.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neuntral, PublicKeyToken=B&BD1754DTO0E49A"/>
51 <add DevExpress.XtraScheduler.v21.2.Core, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicReyToken=BBB8D1754DTO0E49A"/>
52 <add DevExpress.XtraScheduler.v21.2.Core.Desktop, Version=21.2.4.0, Cuolture=neutral, PublicKeyToken=B8BD1754D700E49A"/>
53 <add DevExpress.Web.ASPxTreelist.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"/>
54 <add DevExpress.Web.ASPxGantt.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=nentral, PublicKeyToken=B&8D1754DT00E49A"/ >
ES <add DevExpress.XtraReports.v21.2.Web, Version=21.2.4.0, Culture=nentral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
56 <add DevExpress.XtraReports.v21.2.Web.WebForms, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
57 <add DevExpress.Web.Resources.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E4%A"/>
58 <add DevExpress.XtraReports.v21.2, Version=21.2.4.0, Cultuore=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DT00E49A"/>
59 <add DevExpress.XtraPrinting.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754DTO0E49A"/>
&0 <add DevExpress.Utils.v21.2, Version=21.2.4.0, Culture-neutral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
el <add DevExpress.XtraBditors.v21.2, Version=21.2.4.0, Cunlture=neutral, PublicKeyToken=B88D1754D700E49A"/>
62 <add System.Windows.Forms, Version=4.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=B77ASC561334E089"/>
&3 <add System.Design, Version=4.0.0.0, Culture=neutral, PublicKeyToken=BO3FS5FTF11D50A3A"/>
64 B <fassemblies>
65 - </compilation>
g6 H <1--
&7 The <authentication> section enables configuration
68 of the security authentication mode used by
&8 ASP.NET to identify an incoming user.
70 - N

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 8


http://www.aktion.cz/

Aktion. NEXT WEB paKTION.NEXT

Dashboard

Vychozi stranka, pokud neni v konfiguraci aplikace nastaveno jinak, je SW terminal, spoCitané hodnoty za
aktualniobdobia priichody z poslednich dvou dn(l. Ve webové aplikaci zaméstnanec mliZe registrovat pfichody
a odchody stejné jako na terminalu a v mobilni aplikaci. Definice zobrazenych tla&itek [Pracovists, Domd, Obéd,
Dovolena atd.) je spoleéna pro mobilni aplikaci i webovy terminal a nastavite je ve windows klientu aplikace
Aktion.NEXT v detailu adresového bodu Mobilni aplikace - Hlageni (viz uZivatelsky manual k mobilni aplikaci,

ktery je dostupny na www.ecare.cz).

Zobrazit text menu / Skryt text menu /
Zobrazit text menu po najeti

Vybér jazyka

Aktualné pfihlasena

.
1. Hlavni menu ba/uzivatel zobrazeni \
4 SystemAktionID (Apeticky Dominik) v W@ @  Odhlasit &
@® swterminal Dochéazkovy termindl - €tvrtek 17. Fijna 2019 Rijen Odpracovéno - © 98:15 & Posledni akce &
Hodiny Dny £t 17.10.2019
¥ Hromadnyvykaz EFG CZ spol.sr. o. .
. v P 15'15 8:00 1 Dovolena 119 Pfichod Odpracovano
Bf Moje dochazka 20 Dovolens plan narok 09:30 Odchod Odpracovino
| “ “ R - .
N 104:00 13 Fond pracovni doby st16.10.2019
B Zadosti
o 15:36 Odchod Odpracovino
- - - - - 30:00 10 Chybéjici fond
Tl Objednivka stravy Obéd Sluzebna Dovolena LékaF Nemoc L 114 Tl Gl
3:06 Lékai
I 11:07 Odchod Obéd
- - - = 184:00 23 Mésicni fond
Prace z domu F11 F15 F17 N . - 06:59 Prichod Odpracovino
0:47 Neevidované saldo aktuaini
650 Newznané soldo
0:54 Ob&d
98:15 12 Odpracovano
184:00 23 Plny mésiéni fond
6:00 Pfestavka
12 prispévakstravenky
- . .2
Dochazkovy SW terminal
8345 Saldo celkem
12 Stravenky
184:00 23 Zakonny mésiéni fond
106:15 13 Zapotteno

Moje dochizka

P¥ehled aktualniho mésice

- Prichody za posledni 2 dny,
moznost rychlého pfidani

priichodu/akce
Dochazkovy terminal - Etvrtek 17. Fijna 2019 Dochazka Vikaz »
EFG CZ spol.5r. 0 15:15 Pracovisté

Doma
Obéd

= Ex . e i —_ Sluzebné

Obéd SluZebné Dovolena Lékai Nemoc
- o = = Dovolena
Prace zdomu F11 F15 F17

Lékar
Nemoc

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 9
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Od Aktion.NEXT verze 4.2 je na Gvodni obrazovce také mozné vyfizovat jednotlivé Zadosti a sledovat stav
vlastnich zadosti podanych vedoucimu. Seznam vlastnich zadosti a ke schvaleni jsou na dashboard zobrazeny

automaticky, pokud je licence na modul planovani a Zadosti.

Dochazkovy terminal - Gtery 25. Fijna 2022

EFG CZspol.sr. 0.

09 51

— — —

Obéd SluZebné Dovolena

—

Pracovni cesta

Prehled zadosti 2

LékaF Nemoc

Osoba Zadost

Bigik Vladimir Dovolend - 18.11.2022 Cely den + Schvalit
Apeticky Dominik | Nahradnivolno - 18.11.2022 Cely den + Schvalit
Hladik Lukas Volno placené - 18.11.2022 Cely den « Schvalit
Bi¢ik vladimir Dovolend - 4x 27.12.2022 - 30.12.2022 Cely den « Schvalit
Hladik Lukas Daovaolena - 4x 27.12.2022 - 30.12.2022 Cely den « Schvalit

B Sprava Zadosti

Moje zadosti &

Stav Zadost

Schvilena Dovolena - 18. 11. 2022 Cely den

schvélend Osobnivolno - 2x 27.12. 2022 - 28. 12. 2022 Cely den
Schvilena Dovolena - 2x 29. 12, 2022 - 30. 12, 2022 Cely den

B MOj plén a Zadosti

X Zamitnout
® Zamitnout
® Zamitnout
® Zamitnout

X Zamitnout

Q Detail Zadosti [ KalendaF koleg
Q, Detail Zadosti Kalendaf kolagh
Q, Detail zadosti [ Kalendar kolagd
Q, Detail Zadosti Kalendaf kolagh

Q, Detail zadosti ] Kalendaf kelegd

Schvalovatel

Huk Frantisek Q, Detzil Z3dosti
Huk FrantiSek Q Detail Z3dosti
Huk FrantiSek Q, Detail Z3dosti

podporu.

Pro pouZzivani mobilni aplikace a SW terminalu je nutné mit zakoupenou Servisni a systémovou
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Nastaveni webu - zplsoby pfihlaSovani, vzhled, zalamovani nazvl sloupct v tabulkach

Webovou aplikaci mlzete uZivatelsky nastavit ve Windows aplikaci v agendé Konfigurace aplikace, naleznete
zde mozné zplsoby pfihlaseni a definici vychozich, nastaveni vychozi stranky po pfihlaseni, restart webové
aplikace, vychozi jazyk pro pfihlaSovaci stranky a dalsi.

£ Konfigurace apliace - O X
Domdl Upravy Podpora @

A (= 5 b A w O tj

i m P EL (f/ [
Obnovit  UloZit Tisk Aktudini Piedchozi Masledujid Histarie Zaviit

= zobrazenl ¥ zéznamu
Zaznam Data Zobrazit Okno
Kalendafové propojeni | Konfigurace dochdzky | Konfigurace navitév  Konfigurace stravovani | Uivatelsks konfigurace stravovani | Konfigurace webové aplikace | Uivatelska konfigurace webové aplikace  Konfigurace komunikaénich jazykd 1 =

Systémové nastaveni

URL webové aplikace: http://152. 168. 100. 156 /AktionNEXT J

Restartovat webovou aplikaci

PrihlaSeni

Vychoz jazyk piihlaSovad stranky: b Cedtina

Zplsob pfinl&seni Vychozi zpdsab piihlaseni
| Jméno a heslo Jméno a heslo
+| Osobni &slo a PIN +| Osobni &islo a PIN

| Tladitko "PiihldZeni pomod Gétu Windows"™

Nastaveni chovani aplikace

Po uloZeni zaznamu ndvrat na piedchoz stranku [+

Dalsi moznosti je uzivatelska konfigurace weboveé aplikace, kde jsou parametry jazyk, kompaktni rezim, pevna
vyska tabulky, zalamovani nazvl sloupcl a vychozi stranka po pfihlaseni. Stejné nastaveni lze najit pfimo ve
webové aplikaci v konfiguraci.

45 Konfigurace aplikace — O X
Domil Upravy Podpora @
= L A by “j
o E 9 K v O I

Obnovit  UloZit Tisk Aktudin Pfedchozi Masledujici  Historie Zavfit

< zobrazeni ~ zdznamu
Zaznam Data Zobrazit Okno

Kalendsfove propojen’ | Konfigurace dochdzky | Konfigurace ndvétdy | Konfigurace stravovani | Ufivatelska konfigurace stravovini | Konfigurace webové aplikace | Uzvateiska konfigurace webove aplikace! | Konfigurace komunikaénich jazykd —

Jazyk aplikace b Ceétina
Kompaktni redim zobrazeni "
Pevnd vyika tabulky
Zalamovat text v hlavidkéch tabulek |+

Vychozi stranka po pfihlaseni

Viastni
~fagenda.aspx?ida=130
Zadévejte absolutni URL nebo relativni cestu ve formatu "~/cesta™

V konfiguraci je k dispozici nastaveni vychoziho jazyka aplikace a vychozi stranky po pfihlaseni. Vychozi
stranku mazete vybirat z dostupnych agend. Pokud Vami poZadovana agenda neni ve vybéru, zadejte pfimo
jeji URL.

Nastaveni ve Windows aplikaci v konfiguraci aplikace plati pro vSechny uzivatele a osoby, pokud neni u
konkrétnich uzivatelll nastaveno jinak. Pro konkrétni uzivatele je nastaveni dostupné v detailu uzivatele na

zalozce Uzivatelska konfigurace aplikace, pfipadné pak ve webové aplikaci v konfiguraci.
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Kompaktni reZim - mensi font pisma, mensi odsazeni, to znamena vice viditelnych dat najednou

@ =con Wy scon
o # > Hromadnywkaz > Dennidata > . (0] A > Hromadnyvjkaz > Dennidata > .
Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a zadosti Pracovni cesty Pri
- Denni data Obdobt Priichody a akce Osobnf plan a zadosti Pracov é
v < bFezen2019 ~ > i Masic w I
g )l
- v < bFezen2019 v > i Mésic v
) Uzav Varov, Planova Datum obdobi Zacatek  Konec Prestivka £as Ob&d€as  Odpracovano Dny
= £ a pa01.03 06:52 15:55 00:30 00:03 1
['1’ £ a 50 02.03.
5 a ne 03.03.
2% Uza\ Varov Planov: Datum obdobi Zacatek Konec PFestivka Cas Ob&d Cas | Odpracovano Dny & s A po 04.03. 06:44 16:20 00:30 1
£ a Gt 05.03. 06:19 15:24 00:30 00:05 1
B s 8 p&o01.03 06:52 1555 00:30 00:03 1 s A 5t06.03. 06:38 15:15 00:30 00:01 1
s a $002.03. S a £ 07.03. 06:42 15:44 00:30 00:02 1
=] S a pa08.03. 06:33 15:34 00:30 00:01 1
S A ne 03.03. S A 50 00.03.
B s & po04.03. 0644 1629 00:30 1 1 /| & nelaos.
£ & po 11.03. 06:47 15:49 00:30 00:02 1
R - Gt 05.03 06:19 15:24 00:30 00:05 1 0 s A t12.03. 06:45 15:45 00:30 00:00 1
1l £ & st13.02. 06:43 15:43 00:30 1
- 5t06.03. 06:38 15:15 00:30 00:01 1 —
= s A 14,03, 06:43 15143 00:30 1
¢'¢ A - | € 07.03. 06:42 15:44 00:30 00:02 1 S A pé 15.08. 06:44 15:45 00:30 00:01 1
B s A 5016.03.
— - P& 08.03. 06:33 15:34 00:30 00:01 1 -~
= s A ne 17.03.
s A 5009.03. # A pe 18.03. 08:45 15:47 00:30 00:02 1
£ & 0t 19.03. 06:32 15:37 00:30 00:05 1
s B ne 10.03. 3
s A 520,03, 06:33 15:20 00:30 00:01 1
27 = o
Zalamovani nazvu sloupcu
Uz Vara Plinova Datum obdc Zagstek jvka Ca Ob&d €Cas | Odpracovino Dm)
PR 4 po 01.04. 06:29 15:39 00:30 1
I ut 02.04, 06:41 16:41 00:30 1
PR 4 st 03.04. 06:45 15:458 00:30 00:02 1
Fal" 4 €t 04.04. 06:40 15:44 00:30 00:04 1
P 4 pa 05.04. 07:03 16:09 00:30 00:06 1
Uza Vara Planova Datum Pfestivka | Ob&d Cas Odpracovano
akce | obdobi Cas Dny
£ po 01.04, 06:39 15:39 00:30 1
£ v at 02.04. 06:41 16:41 00:30 1
PR 4 st 03.04. 06:45 15:48 00:30 00:02 1
R €t 04.04. 06:40 15:44 00:30 00:04 1
£ pa 05.04. 07:03 16:09 00:30 00:06 1
Pevna vyska tabulky
v v - P P v o . -
-z predeslych verzi znate pod nazvem ,Pfizplsobit datovou tabulku strance"
- neposouva se cela webova stranka, ale posouvaji se pouze data v tabulce
© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 12
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Kontakt na technickou podporu

V aplikaci si nyni mdZete nastavit kontakt na technickou podporu, ktery se pak zobrazuje na pfihlaSovaci
obrazovce, na dashboardu a v ovladacim panelu aplikace (zalozka Podpora].

Nastaveni kontakt( podpory provedete v Konfigurace aplikace - Konfigurace systému - Technicka podpora.

|| Licence | Mastavenisloupcl | Ufivatelskd konfigurace | Pfistup || Konfigurace systému || Konfigurace webové aplikace | Konfigurace dochizky Konfigurace stravovan | Ufivatelskd konfigurace stravovani

Systémové nastaveni

Automatické odhldSeni ufivatele po nedinnaosti (min):

Umainit lokalizaci zdznamd:
Zapnout podporu vice PPV:

Po smazani osoby pseudonymizovat udslost:

Po smazani navEtEvni osoby pseudonymizovat udalosti: |«

Parametry pfihlasovani podle domény

Doménovy atribut LoginName:
Doménovy atribut ident. uzivatele:

Atribut identifikujic osobus: Login

WIN
L) Dashboard @

VyuZiti licence

Platnost aktualizad do:
Dochazkové osoby:

Stravnid:

Mzdove slozky:

Sablony kalendar:

Modely pracovni doby:

Pocet uZivateld dochazky:

Podet ufivateld modulu navstéy:

Pocet uzivateld modulu stravovani:

sAMAccountName

sAMAccounthame

Mastaveni

Mevite Vzdalena

Manudly  Videonavody
si rady? pomoc

Napovéda

7z 150
5z 100

4z 10
2z 5
52z 300

18z 50

@

Automatické mazani starych dat

+ | Mazat Systémové udalosti
Mazat Udélosti a souvisejic historii
Mazat Dochdzkovd data
Mazat data Stravovani

+ | Mazat data Mavitéy

Konfigurace navitéy Alarmy a L2
Data starsi nef (mésice): 12
Data starsi nef (mésice): 12 2
Data stardi neZ (mésice): 60
Data starsi neZ (mésice): 12 7

Data staréi neZ (mésice):

Technicka podpora

Poskytovatel: | EFG CZ

Telefon: +420 222 746 300
- E-mail: helpdesk@efg.cz

Web: W, ECare.cz

2

&G @

@ EFG CZ

'ﬂ +420 222 746 300 Y www.ecare.cz

Historie Export Forovnani Snimek )
verzi | nastaveni nastaveni obrazovky | [ helpdesk@efg.cz
u] Export nastaveni u] Technicka podpora u]

Technicka podpora

Poskytovatel:
Telefon:
Email:

Web:

EFG CZ spol. sr.0.
+420 222 746 303
podpora@efg.z

WWW.ECAre. 2

WEB

Jménem ah

Osobni islo:

PIN

Technicka podpora
EFG CZ

+420 222 746 300
helpdesk@efg.cz
WWW.ECare.cz

a pinem

Aktion

Technicka podpora

EFG (7
+420 222 746 300
helpdesk@efa.cz

WWW.ECare.cZ

eni HESLO  [T] PRihlaSeni PIN

PRIHLASTT

PEKTION.NEXT

Odhlasit @

v

Technicka 2,4,0.1808
podpora

EFG CZ

+420 222 746 300
helpdesk@efg.cz ychozi

Www.ecare.cz

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz
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Systémova hlageni (informaéni hlasky)

0d Aktion.NEXT verze 4.2 je mozné ve weboveé aplikaci zobrazovat libovolné informace pro uzivatele.

dKTION huk (Huk Frantidek) v  PPV1 v "W Oghlasit o
A Do 5. 11. 2022 uzaviete dochazku svym podiizenym. Skryt upozornéni 2572
v Projdéte si svou dochdzku a oznatte ji pfiznakem kontroly. Skryt upozornéni
Dochazkovy terminal - Gtery 25. Fijna 2022 Rijen Odpracovéno - @ 120:00 &
Hodiny Dny
EFG CZ spol.sr. 0. c
P 10:12 128:00 16 Fond pracovni doby
120:00 15 Odpracovano @
Odchod -8:00 Saldo aktudini @
Lekar

4 En.nn LS R Y

Nastaveni provedete ve Windows aplikaci v Konfigurace aplikace - Systémova hlaseni. K dispozici je
nastaveni platnosti, zobrazované texty i jejich jazykové mutace a volba, zdaje mozné informaci schovat pomoci
Skryt upozornéni. Pokud nebude u hlageni nastaveno MoZnost zavfit (web), tak se hlaska zobrazuje po celou
dobu nastavené platnosti a nelze ji zrusit.

4 Konfigurace aplikace

Domil Upravy Podpora

S IE I AR

Obnovit  Ulodit Tisk Aktudlni Pfedchozi  Nasledujic
= zobrazeni ~

Zavfit

Zaznam Data Zobrazit Ckno

Zakladni udaje Konfigurace systému Systémova hlageni MNastaveni sloupcd Uzivatelska konfigurace Pfistup Alarmy a systémova hlageni Kalendarové

[@ Pfidat (] Kopirovat [g Odebrat

Mazev 4 Platnostod « |Platnostdo « | Typ hlaSeni | MoZnost zaviit (web) Text CZ Text 5K TextEN Text DE
Kontrola dochdzky  31.10,2022  05.11.2022  Uspéch v .h v = O
Uzévérka info 01.11.2022  06.11.2022  Varovani ¥ Projdéte si svolrdochazku a oznate ji [

piiznakem kontroly.

0K Storno

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 14
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Dostupné typy hlasent:

.| Typhiggen; | Info 0

{Info v ..

= Varovani
Info I:}

Varovani

e Chyba K
Uspéch Uspéch V

dKTIan

x Text
o Text
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Hromadny vykaz

Seznam vs$ech vasich zaméstnanc(l a jejich spocitanych hodnot pferuseni pracovni doby a odpracovanych
hodin. Hromadny vykaz slouzi pfedevsim pro kontrolu hodnot, vkladani zaznamd(, pfepocty, uzavérky a tisk
dochazky pro vice osob najednou. V tomto seznamu jsou pro vybrané obdobi zobrazené pouze osoby, které na

toto obdobi maji platny dochazkovy predpis.

Funkce hromadného vykazu

Hromadny vykaz < zAafi2019 ~ > ] Mésic  w |

| | Uza Varov Nesc Osoba ) Fond pracovni | Status 7T rond pracovni Odpracovano Odpracovéno Saldo

doby Dny doby €as [+13

Dny

Cas

Saldo celkem |Pracovni  SluZebni
cesta €as  cesta Cas

€as

-

Bajer Vaclav 21 PFitomen 168:00

£ B e

P o Barchanek Jan 21 Piitomen 168:00

r 4 @ Batunova Darina 21 168:00

s | B o Bicik Vladimir 21 Pfitomen 168:00
84 3 pfitomni 672:00

Strana 1 z 1 (4|poloiek)

134:00

177:45
152:00
177:45
641:30

16

21
19
21
77

06:00

09:45
00:00
09:45
25:30

Varovani dochazky [nesplnény fond,

Pfiznak nepfitomnost v jadfe apod.)
8  uzavérky
£  potvrzeni
v kontroly
Délka obdobi

55:00

53:45

101:00

209:45

22:32

120:14 13:50
08:58 07:51
151:44 32:44

Pro zménu délky obdobi dochazky kliknéte na nazev pravé aktualni délky obdobi a zméfite podle potfeby, jak

se ma dochazka zobrazovat. Na vybeér je ze ctyf moznostt:

1. Mésic
2. Tyden
3. Rok
4,

+Nastavit"

A& > Hromadny vykaz

Hromadny vj/kaz ¢ 1.11.2018 ~ | 30.11.2018

-

Mastavit

Bty Vastni

(¥

Vlastni- umoznuje nadefinovat si jakékoli obdobi, v pfipadé této moznosti je nutné potvrzeni tlacitkem

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz
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Pouziti filtru
Pole pro filtrovani zobrazte kliknutim na tlacitko

V pfipadé, Ze seznam obsahuje vice osob a potfebujete rychle vyhledat osobu (napf. podle jména, osobniho
gisla), vyuzijte dostupny filtr pro dany sloupec. Filtr pouZijete jednoduge tim, Ze zaénete psat do prazdného
pole umisténého pod nazvem sloupce. Filtry je moZné kombinovat a mézete jich pouZivat vice najednou (filtr u
osobniho &isla, osoby atd.).

Hledani textu na celé zobrazené
strance

| | Uz& Varox Nesc Osoba Fond pracovni | Status
doby Dny
B o Bajer Vaclav 21 Pfitomen
s B o Barchanek Jan 21 Pfitomen
S - @ Batunova Darina 21

63 2 pFitomni

Strana 1z 1 (3 poloZek) £ . *

Filtr je mozné zrusit hned nékolika zplUsoby:

Zruseni filtru

Zobrazeni: EFG v

Uza Varov Nesc| Osoba Fond pracovni St=ztus Fond pracovni Odpracovano Odpracovano Saldo Saldo celkem Pracg
doby Dny doby €as Cas Dny Cas

Bajer Vaclav 21 Pfitomen 16 06:00 55:00

(2]
o Barchanek
@

Batupdva Darina

21 PFitomen 21 09:45 53:45

21

00:00

63 2 pritomni 108:45

stranky:| 100 «

Vynuluj

v Y Begins with([Osoba], 'ba’) filtr
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Funkce hromadného vykazu

Zobrazeni / skryti pole pro filtrovani

Zobrazeni celého nazvu mzdovych slozek nebo pouze zkratek

Srenotitat Spotita dochazkova data do dnesniho dne/véerejsiho dne/konce obdobi. Posledni
repocita b
. moznosti je vyuZiti nap¥. p¥i uzavérce pred koncem obdobi [nutné oznaéeni osob)

. Umozfiuje vlozit zaznam hromadné (nutné oznageni osob)
VloZit zaznamy

N Uzavfe dochazkova data [nutné oznageni osob)
Zaverka by

) , Potvrdi dochazkova data [nutné oznaceni osob)
otvrzeni

Oznat¢i dochazkova data jako zkontrolovana (nutné oznaceni osob)
Kontrola

UmoZfiuje nastavit dochazkovy predpis pfimo z hromadného vykazu (hromadné i
Mastavit pfedpis

jednotlivé)
Obmovit Aktualizuje data na webové strance (stejné tak mlzete obnovit stranku stiskem
klavesy F5)
Exportuje data napf. do PDF nebo XLS souboru. Data se exportuji ve stejném
Export rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datova tabulce
Vytiskne data ve stejném rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové
Tisk v tabulce nebo podle pfedem nadefinovaného rozlozeni (Mési¢ni prehled, Pracovni

cesty, Pracovni list ...)

Kliknutim na jméno osoby nebo symbol tuzky oteviete detail (0sobni vykaz], kde mdzete provést ruéni korekce,
uzaverku, potvrzeni a kontrolu dochazky.

Prepocitat

Pfepocet dochazkovych dat probiha automaticky na pozadi po kazdém prichodu konkrétni osoby a ruénim
pridani/editaci prichoddi a uloZeni zmén. Ruéné probiha stiskem tlagitka PFepoéitat (resp. vybérem Prepocet
do konce obdobi / Prepocet do dnesniho dne / Prepocet do vierejsiho dne / Prepocet do pevného datal.

Pred spusténim funkce PFepoéitat je nutné nejprve oznacit osoby, u kterych chcete funkci vyuzit (mdzete
oznatit véechny najednou pomoci pole Vybrat vsel. V pFipadé, Ze zvolite Pfepoget do konce obdobi, bude
zaznam prepotitan podle zvoleného obdobi (napf. fijen 2019). Zménu obdobi provedete podle kapitoly Délka
obdobi._0Obdobhi
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VioZit zaznamy
Tato funkce umoZziuje vloZit stejnou udalost (prichod), hodnotu nékolika osobam ze seznamu najednou.

Vyuziti najde napfiklad pfi celozavodni dovolené, spolecné sluzebni cesté, zadani naroku dovolené apod.
Nejdfive je ale nutné oznacit, kterych osob se bude hromadné vloZeni zaznamu tykat.

1. Oteviete Hromadny vykaz a oznacte osoby.
2. Kliknéte na tlalitko VloZzit zaznamu.

Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob) x Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob) x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pllden Hodnota Rychly wybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pilden Hodnota
Akce Cely den Pllden Pieruseni Datum 1.10.2019 - N
hod Odpracovano - Posledni den
=
Odchc LékaF
Dovolena - 4.10.2019 -

Zatatek preruseni
I3ich dnil

Konec pferuieni oCR Nemoc
Dva prichody
o Zruit vie jiné v
Preruseni
Poznamka

B UloZit a prepod&itat Zrugit B UloZit a pfepoditat Zrusit

3. Vyberte poZadovanou akci, napf. Cely den a zadejte dovolenou na nékolik dni.
4. Vyplite parametry pro hromadného vlozeni zaznamu.
5. Kliknéte na tlacitko Ulozit a pfepocitat.

Hromadné vioZeni pfichodu a odchodu na vice dni:

1. Prepnéte na zalozku 2 Akce, vyberte pocatecni a koncovy datum, zadejte €as prichodu a odchodu, typ
mzdové slozky a zaskrtnéte VloZit na vice dnil [podle planu smén). Oba priichody budou vloZeny na
kazdy den, na ktery je naplanovana sména. Pokud maji byt prlichody vloZeny i na vikendy a dny mimo
planovanou smeénu, pak zaskrtnéte Vlozit na kazdy den.

Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob) x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Palden Hodnota
Datum v 4.10.2019 -
b= 15:30:00 =
Smeér Pichod -

Mzdova sloZka Odpracovano -

gnorovat limity

gnorov ovnani

VloZit na vice dni (dle planu smén) v

VloZit na kazdy den

Zrusit vi,

Se jiné v

Pozndmka

Nastavit pfitomnost v z6n& mezi priichody

Zona

B Ulofit a pfepoéitat Zrusit

2. Kliknéte na tlaCitko UlozZit a prepocitat.
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Hromadné viloZeni hodnoty

Tuto moznost vyuZijete napfiklad pfi zadavani narokd na dovolenou, zdravotniho volna nebo pro zadani prémie
nékolika zaméstnanclm najednou.

1. 0Oznacte osoby, kterych se hromadné vlozeni zaznamu tyka. Dale kliknéte na ,Vlozit zaznamy".

2. Prepnéte na zalozku Hodnota, vyberte typ mzdové slozky, Datum/Obdobi a wvypliite
Cas/Dny/Vyskyt/Penize.

Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob) x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pdlden Hodnota
Mzdova slozka Prémie(M&sicni) v
Obdobi fijen 2019 -
ny
rskyt
Penize 5000
Poznamka
B UloZit a pfepoditat Zrusit

3. Kliknéte na tlacitko Ulozit a Pfepocitat.

Jelikoz se jedna o ruéné vlozenou hodnotu a nejde o hodnotu systémem spocitanou, je zvyraznena zlutou
barvou.

Vlozenou hodnotu mizete zrusit individualné v oscbnim vykazu kliknutim na Pdvodni hodnoty nebo hromadné
vlozenim prazdné hodnoty.

Spocitané hodnoty za obdobi

Zobrazeni w Viechny slozky
tas Dny Penize Poznamka
Fond pracovni doby 112:00 14
Odpracovano 09:30

MNeuz
ez

nané saldo 150:15

Plny mésiéni fond 184:00 23

Prémie 5000,00 Plvodni hodnoty
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Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob)

ce Cely den Palden Hodnota

[\S]
b
=

Rychly vybér 1 Akce

Mzdova slofka Prémie(Mésicni) ezt | NEEH
Obdobi fijen 2019 =
Cas

Dny

Vyskyt

Penize

Poznamka

B UloZit a pfepoditat % Zrusit

Obr. 1: Hromadné zruseni hodnoty
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Osobni vykaz

Osobni vykaz se zobrazi po kliknuti na jméno v seznamu dochazkovych osob nebo na symbol * . Sklada se

z vice zalozek - Denni data, Obdobi, Prichody a akce, Osobni plan a zadosti, Pracovni cesty a Pracovni vykaz.

Funkce osobniho vykazu

Zobrazeni / skryti pole pro filtrovani
Zobrazeni celého nazvu mzdovych slozek nebo pouze zkratek

Srenotitat Spotita dochazkova data do dnesniho dne/véerejsiho dne/konce obdobi. Posledni
fa v
S moznosti je vyuZiti nap¥. p¥i uzavérce pred koncem obdobi [nutné oznaéeni osob)

R Uzavfe dochazkova data [nutné oznageni osob)
Zaverksa b

Potvrdi dochazkova data [nutné oznaceni osob)

Potvrzeni
| Oznati dochazkova data jako zkontrolovana (nutné oznaceni osob)
Kontrola
5 . Aktualizuje data na webové strance (stejné tak mlZete obnovit stranku stiskem
onow
klavesy F5)
Exportuje data napf. do PDF nebo XLS souboru. Data se exportuji ve stejném rozlozeni,
Export v jakém jsou momentalné zobrazena v datova tabulce
Vytiskne data ve stejném rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové
Tisk v tabulce nebo podle pfedem nadefinovaného rozloZeni (Mésiéni prehled, Pracovni cesty,
Pracovni list ...)
t Smaze oznageny priichod (zalozka Prichody a akce]
Smaza

Obnovit smazany prichod Obnovi oznageny prlchod, ktery je smazany

Kontrola dochazkovych dat

1. Otevfete osobni vykaz kliknutim na jméno osoby v hromadném vykazu.

2. Zkontrolujte odpracované hodiny a salda v jednotlivych dnech a pfipadné hodnoty nebo prichody upravte.
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L Hromadny wykaz Denni data Bicik Vladimir (000067)

Denni data Obdobi Prichody a akce Oscbni plan a Zadosti Pracovni cesty Pracovni vykaz
BE Pfepotitat W
Bicik Vladimir (000067) ~ < Fijen2019 ~ > B Mésic v

= Tisk s

Uza Varo' Planova Datum Konec Odpracovano Odpracovano SaldoCas | Neuznané Prestavka Ca
akce | obdobi Dny Cas saldo Cas

# Gt 01.10. 05:11 14:40 1 08:30 00:30 00:31 00
# st 02.10. 05:22 14:22 1 08:30 00:30 00:08 4]
# &t 03.10. 05:15 14:15 1 10:00 02:00 01:08 oo
r pa 04.10. 05:57 15:03 1 08:30 00:30 00:26 4]
rd 50 05.10.
# ne 06.10.
# oo 07.10. 08:32 17:36 1 08:30 00:30 00:24 (4]
# Gt 08.10. 05:55 14:56 1 08:30 00:30 00:15 00
# st 09.10. 05:04 14:28 1 08:30 00:30 02:25 4]
# ¢t 10.10. 05:03 15:20 1 08:00 00
# o pa 11.10. 05:00 12:04 1 06:30 -01:30 (4]

Manualné zadané hodnoty mzdovych sloZek jsou podbarveny Zlutou barvou.

Pokud je u tlacitka Pfepocitat v osobnim vykazu symbol A , byl proveden pfepocet do vEerejSiho dne nebo do
konce obdobi. Vykfi¢nik upozoriiuje, Ze dochazkova data nemusi odpovidat datim realnym. Pfi pfepoctu do
véerejsiho dne budou data za aktualni den skryta (i priichody). V p¥ipadé prepoétu do konce obdobi naopak
mohou byt dochazkova data vygenerovana az do konce obdobi podle nastaveného dochazkového pfedpisu.

Pokud je potfeba se pfepnout na jinou osobu, je mozné kliknout na Sipku vpravo od jména a zobrazi se seznam
osob, na které mate pravo, a mizete zvolit jinou osobu.

A Hromadny wykaz Denni data Bi€ik Vladimir [DDUOET]E

Denni data Obdobi Prachody a akce Osobni plan &

Bicik Vladimir (000067)| ~ < Fijen2019 ~ >
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Pokud zjistite chyby v prichodech, musite provést manualni korekce dat klepnutim na ikonu (symbol tuzky) na

zacatku fadku v den nebo na datum, ve kterém chcete provést Gpravy.

a] Editace prachodu

Bicik Vladimir (4321) v < bFfezen2018 ~ > B Mésic v
= Tisk
Datum obd Statu Planovana akce Zacatek Konec
ra ¢t 01.03. a8 07:00 16:00 08:00 08:30 00:30 00:30
ra pa 02.03. a 07:00 16:00 08:00 08:30 01:45 00:30

A > Hromadnywkaz > Dennidama > Bigik Vladimir (4321) v

Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a Zadosti Pracovni cesty Pracovni vykaz

Bi¢ik Vladimir (4321) & ¢ P34 23208 - > B8 Pfepotitat w B Ulofit & Obnovit

Prichody a denni akce

0 Obnovit prichody daného dne Y Okolni dny Y smazané prichody Y Duplicitni prichody

A

pa02.03.2018 Pfidat akci

Cas Typ prichodu Mzd. slozka LL LZ G. Pozndmka
07:00 = Pfichod ~ | Odpracovano - Qdstranit
17:15 = Odchod ~ | Odpracovano - Qdstranit
v

Pracovni vykaz - pa 02.03.2018

Popis €innosti

Misto

Spocitané hodnoty - pa 02.03.2018

. Zobrazeni w T Viechny slozky

Cas Dny Poznédmka
Fond pracovni doby T q
Hruba pfitomnost T

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 24


http://www.aktion.cz/

Aktion. NEXT WEB

»dKTION.NEXT

V ¢asti Prachody a akce mlzZete pfidavat a opravovat prichody. Kliknutim na odkaz Pfidat akci se zobrazi

okno pro zadani prichodu/akce.
Prichody a denni akce

Obnovit prichody daného dne Okolni dny

A

pé 02.03.2018| Piidat akci

Cas Typ pruchodu Mzd. slozka
07:00 - Prichod v Odpracovano
15115 - Odchod v Odpracovano

b) Editace spoéitanych hodnot

Smazané prachody

LL. LZ G. Poznamka

Duplicitni prachody

Odstranit

Odstranit

Dalsi moznost editace je pak ve spocitanych hodnotach. Naslednym kliknutim na tlacitko Ulozit dojde k uloZeni

hodnot a pfepocitani adajd.

Spocitané hodnoty - pa 02.03.2018

Zobrazeni w Vsechny sloZky

Cas Dny

Fond pracovni doby

Hruba pritomnost

10:15
Jeuznané saldo 01:15
o] T y
Odpracovano 08-30 1

Poznamka
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Zjednodusené editace prichodd/spoéitanych hodnot:

c] Editace prachodd

V detailu dochazky osoby po najeti kurzorem mysi na pfislusny den ve sloupci Zagéatek/Konec se

zobrazi okno s prichody. Zde mate moZnost Zobrazit/Skryt okolni dny a hlavné
Ptidat/Odebrat/Vymazat priichody.
lTO
Bicik Vladimir (4321) v < bFezen2018 v > B Mésic v
= Tis
Datum obd: Statu Planovana akce Zacatek Konec FDP odp SaA Pr D
# £t 01.03. 07:00 16:00 08:00 08:30  00:30  00:30
#  pa02.03. 07:00 16:00 08:00 08:30 01:45  00:30
rd so 03.03.
#  ne04.03.
# 0 05.03. M no.nn GriTE
P lsg
P it 06.03. Zobrazit okolni dny  Péarovat akce
po 05.03.2018 | Pridat akci Obnovit prichody daného dne

# st 07.03.

£ ¢t 08.03.

V tento den nefsou Zadné akce.

Po kliknuti na odkaz Pfidat akci u 5. 3. se zobrazi okno, kde se pfepnete na zalozku Cely den a zde mlzZete
vybrat napfiklad Dovolenou. Po stisku tlacitka UloZit a prepocitat se zména projevi.

Generovat do dalsich dni
Schvalit

Zrusit vie jing v
Poznamka

Prachody a akce x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pdiden
Datum - - VloZit na vice dni (dle planu smén) v
i 8.2k VioZit na kazay den
Cas - Posledni den
Mzdova slozka Dovolend v 532018 -

B UloZit a prepocitat ® Zrusit
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Na zaloZce 2 Akce pro pfidani dvou priichodd najednou je ve vychozim stavu zapnuta funkce zamku, ktera

nastavuje automaticky opacny smer a stejnou mzdovou sloZku pro druhou akci, nez je u akce prvni.

Prichody a akce

Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pllden

patum 17.4.2018 = 17.4.2018 S

Cas ~ a
= =

Smer Prichod =

Mzdova sloZka

Odpracovano v

Ignorovat limity

Ignorovat zarovnani

VloZit na vice dna (dle planu smén)
VioZit na kaZdy den

Zrusit vie jine

Poznamka

Prevzit ze smény

B Ulo7it a prepocitat Zrusit

Kliknutim na €as priichodu méZete provést Gpravu (zména €asu, mzdové slozky, sméru apod.):

pa 18.10. 06:36

15:16 1 08:00

so 19.10.
ne 20.10.
po 21.10. 0&:18

Zobrazit okolni dny  Parovat akce

pa 18.10.2019 Eridat akci Obnovit prichody daného dne

0t 22.10.
st 23.10.
£t 24.10.
pa 25.10.
S0 26.10.
ne 27.10.

06:36 Piichod Odpracovano  Odstranit

= chod Obéd Odstranit
11:38 Pfichod Odpracovéno  Odstranit
15:16 Odchod Odpracovano  Odstranit

—— 0 AN

d) Editace spogitanych hodnot
Po kliknuti na spocitanou hodnotu je mozné tuto hodnotu dle potfeby opravit, popf. po kliknuti na

prazdné policko hodnotu doplnit.

18:00

)8:00

)8:00

ﬁB:SD 00:30 00:30
L]
ol

08!  odpracovano
¢t 01.03.2018

Cas:  08:30 UloZit

-08:00

Pozn.: Editace spogitanych hodnot nema vliv na ostatni vypocty v dochazce pro dany den. Spravny postup

opravy dochazky je zadanim/opravou/vymazanim prachod!
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Uzavérka dochazky

Po zkontrolovani a Gpravé dochazky mldzeme pfejit k jejimu uzavieni. Pokud uzavirame pred koncem obdobi,

bude jesté nutné pfepocitat data za celé obdobi a zkontrolovat, zda mame spocitana data i za posledni dny

vV mesici.

1. Prepocet do konce obdobi provedeme najetim na Sipku u tlacitka Pfepocitat a kliknutim na ,Pfepocet do
konce obdobi".

Prepocitat w Uzavérka w

-

. Pfepocet do dneiniho dne

Tis

Pfepocet do konce obdobl’cﬂh]

. Prepocet do vcerejsiho dne ﬂ

2. Pokud je vSe v pofadku, miZeme uzavrit. Uzavérku provedeme kliknutim na tlacitko Uzavérka.

Uzaverka w

3. Po kliknuti se otevie nasledujici dialog:

Uzavérka x

Datum uzaverky 31.3. 2018

Pouze Castetna uzavérka

Poznamka:

Info posledniho
prepoétu:

Pievod hodnoty
Zobrazeni w

Dny Dny z

Cas Cas pfevod  Cas z minula Dny preved  minula Poznamka
Jizdy nadiimit soucet
Saldo aktualni 16:15 16:15 25:00
Dovolena zistatek -0B:00 -08:00 6 6 7
Saldo celkem 41:15 41:15 50:00
Neuznané saldo 132:15 132:15 120:00

B Provést uzavérku Zavfit

4, Kliknéte na tlacitko provést uzaverku.

PFi uzavérce celého obdobi nesmi byt zaSkrtnuté policko pouze ¢astecna uzavérkal!
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Uzavérka

I+ Zaviit

E Dochazka byla sp&3Sné uzaviena.

Na uzavfenou osobu jsme upozornéni ikonou zamku ve vykaze, a to jak v dennim, tak i v hromadném.

bfezen 2018 +

Denni data Obdobi Prichody a akce
Bicik Vladimir (4321) v <
Datum obd' Statu Planovana akce Zacatek Konec

# ct01.03. | & 07:00 16:00
rd pa02.03. | & 07:00 16:00
#  s00303. | B
#  neoap3. | B
#  pooso3. | A
# ut06.03. | & 07:00 15:00
rd st07.03. | B
# ct0s8.03. | & 07:00 16:00
rd pa09.03. | & 07:00 16:00
s =n 10 N3 a

Osobni plan a Zadosti

FDP

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Odp
08:30

08:30

08:30

08:30

Pracovni cesty !

th
B Mésic w
= Tish
SaA Pr D
00:30 00:30
01:45 00:30
-08:00
08:00
-08:00
00:30 00:30
00:30 00:30
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Nastaveni zobrazeni

Pro kaZdou agendu je moZné nastavit vlastni zobrazeni (vazano na aplikaéni pravo uzivatele Editovat vefejna

zobrazeni). Vlastni zobrazeni nastavite kliknutim na symbol &ipky nad seznamem hromadného vykazu.

Nastavit pFedpis

Dovolena Lékar

v . odhlasit @

Obnovit

Zobrazeni: new v

Pokracujte kliknutim na Nastavit rozlozeni tabulky

Potvrzeni

Kontrola

Aktion w -

Nastavit pfedpis

Nemoc  Nemoc |SiuZ

Odhlasit =

Obnovit

acovano Odpracovano

91:43

/" new (Sdilené - Vychozi)

Vychozi (Sdilené)

Nastavit rozloienitabulky@

L

=)
B

Smazrstaktuainroztozenitabutky

Vyberte sloupce, které maji byt zobrazeny (prava ¢ast, resp. Zobrazené sloupce] a zadejte nazev nového

zobrazeni

UloZit zobrazeni sloupct tabulky

Dostupné sloupce:

NOLTIT prdie PENILE
Nocni prace Vyskyt
Obdobi
v Obéd Cas
Obéd Dny
Obéd Penize
Obéd Vyskyt
OCR Cas
OCR Dny
OCR Penize
OCR Wyskyt
Od lékare Cas
Od Iékafe Dny

Od lékafe Penize

Zobrazené sloupce:

Uzavérka

Varovani

Osoba

Osobni éislo

Status

Prepotitano ke dni
Fond pracovni doby Cas
Fond pracovni doby Dny
Odpracovano Cas
Odpracovano Dny
Dovolena Cas

Dovolena Dny

Lékar Cas

Nemoc €as

Ulozena zobrazeni
Nazev

Moje zobrazeni

Viditelny pro viechny

B Ulozit
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-~ 4 - zména potadi (posunuti) oznageného sloupce

3 - pfida oznaceny sloupec do zobrazenych sloupcl

B - presune vSechny dostupné sloupce do zobrazenych sloupcl
{ - odstrani oznaéeny sloupec ze zobrazenych sloupct

€ - odstrani vSechny dostupné sloupce ze zohrazenych sloupcl

Viditelny pro vsechny - vsechny asoby a uzivatelé uvidi toto zobrazeni a mohou ho pouZivat

Vychozi pro vsechny - zobrazeni se nastavi jako vychozi pro vsechny uZivatele a osoby [pokud ma uZivatel
viastni zobrazeni pro sebe jiZ nastavené, pak nebude zménéno).

vy

Nakonec nastavte Sitky sloupcl a uloZte zobrazent:

Zobrazeni: Moje zobrazeni v B Ulozit B UloZit jako nove

Odpracovano Dovolena Dovolena |Lékar Nemoc MNemoc SluZe
Dny Cas Dny Cas |Cas Dny cest

+#sobni Cislo

Apeticky Dominik 1122

i 10 08:00 1
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