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Pracovni cesta je mzdova slozka pfitomnosti (zapotitava se do odpracované doby), kterou si obvykle zadava
pracovnik na terminalu pfi odchodu, nebo pfichodu z pracovni cesty, ktera je delSi nez 5 hodin v kuse. PFi kratsi
dobé se pouZiva preruseni ,Sluzebni cesta". Ru¢né je mozné ji zadat jako odchod (zatatek pterueni) nebo
ptichod (konec prerueni] ,Pracovni cesta" (zalozka 1 Akce] nebo jako celodenni akci (zaloZka Cely den).

K detailnimu sledovani pracovnich cest slouZi samostatna zalozka Pracovni cesty (Osobni vykaz], kam je
mozné doplhovat i jejich GCel a misto, popfipadé procentualné kratit diety.

V tomto manualu je popsano nastaveni pracovnich cest, nicméné je toto nastaveni mozné vyuZit i pro cesty
zahraniéni.
Osobni vykaz

V seznamu agend kliknéte na polozku Osobni vykaz (slozka Dochazkal.

Béznym uzivatelm, ktefi maji pravo pouze na sebe, se otevie v novém okné mési¢ni prehled dochazky, kde
v levé €asti uvidi své prlichody, uprostfed spocitanou dochazku a vpravo hodnoty mzdovych sloZek za obdobi,
den a Plan smén (uspofadani zaleZi na ulozeném zobrazeni]. Podrobnosti tykajici se Hromadného a Osobniho
vykazu naleznete v samostatném manualu na strankach technické podpory ecare.cz (sekce Podpora - Navody
a manualy - Aktion.NEXT).

Nastaveni zaloZzky Pracovni cesty v oasobnim vykazu

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysSi na zalozku Dochazkova data a kliknéte na Pfizplsobit vzhled.
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@ Osobni dslo: 000004, Aktudini predpis: Viastni (Model pracovni doby: EFG €2, Sablona kalendafe: EFG), PFepoditine ke dni: 6. 6. 2017 13:54:36, Pepodital: System

Obr. 1: O0sobni vykaz - pridani zaloZky Pracovni cesty

2. Ze zaloZzky Skryté polozky pretahnéte polozku Pracovni cesty na zalozku Dochazkova data.
3. V hornim menu kliknéte na tlacitko Aktualni zobrazeni a poté na tlacitko Ulozit.
4. NapiSte nazev zobrazeni a zvolte, pro koho ma byt zobrazeni vychozi a viditelné.
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Datum A | Zathtek | Konec | Cas Penize

ne 02,07,
po 03.07,
4t 04.07.
st 05.07.
¢t 06.07.
pa 07.07.

Kraceno

Mizto Ucel

Obr. 2: Zalozka Pracovni cesty

Souhrn pracovnich cest zobrazite pfepnutim v osobnim vykazu na zalozku Pracovni cesty.

=

Datum A | Zatatek Konec |Cas

pa 09.06,
so 10,06,
ne 11.06,

[_powos] o7s] ww| 2] o] |

Misto

. Kraceno
Penize 5,

ut 13.08,
st 14,08,
£t 15.06.
pa 16.08,
s0 17.06,
ne 18.06.

Obr. 3: Zalozka Pracovni cesty

V detailu jesté mdzete vyplnit Misto a U&el pracovni cesty, pfipadné procentualné zkratit dietu (napf. bylo-li

zaméstnanci poskytnuto bezplatné jidlo).

Misto - sidlo navstivené firmy.

Ucel - navétivena firma a struény popis provadénych akoni.

Kraceno - procentualné vyjadieni kraceni diety (pfi naroku na stravné 100- K& a kraceni 25 % bude

zaméstnanci vyplaceno 75,-Kg).

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz


http://www.aktion.cz/

Pracovni cesty > E KTI u |'| . |'| EXT

Dochazkova data | Pracovni cesty |

Datum 4 | Zatatek | Konec | Cas Penize Kraceno % Mizto Uicel

pa 09.06.
so 10,06,
ne 11.06.
| 07:35 zn:1?| 12:42 82,50 259% | Praha Skolen] |
Gt 13.06.
st 14.08.
£t 15.08.
pa 15.08.

Obr. 4: Doplnéni detailu pracovni cesty

UZivatel ma také moZnost pfidavat a editovat poznamky (aZ 200 znakd) k jednotlivym priichodtm kliknutim
na ikonu s pismenem ,,a"/,,A":

- nevyplnéna poznamka

Al - .
= - vyplnéna poznamka
Po najeti kurzorem mySi na ikonu s pismenem ,A" se zobrazi vyplnéna poznamka.

Pozn.: Prava na editaci prlichod( a dochazkovych dat maji zpravidla pouze vedouci pracovnici a administratofi.

Nastaveni mzdové slozky

A. Konfigurace mzdové slozky Pracovni cesta - zakladni nastaveni

1. Otevrete agendu Mzdové slozky a oznacte mzdovou slozku Sluzebni cesta. V hornim menu kliknéte
na tlacitko Kopie. Pfepite nazev a zkratku mzdové slozky (napt. Pracovni cesta, zkratka PC].

2. Prepnéte na podzalozku Nastaveni a v sekci Za/zeniu polozky Cislo klavesy kliknéte na tfi tecky.
Vytvofte nové globalni hlageni s nazvem Pracovni cesta [pokud pouZivate i hlageni v cizim jazyce,
vyplitte nazev).

3. Na podzalozce Zapoclitani dne vyberte dny, které se budou zapo¢itavat.

4. Na podzaloZce Pracovni cesty zaskrtnéte volbu Poéitat slozku jako pracovni cestu a v sekci Prevod
na penize kliknéte na tlagitko Pfidat. Vypliite polozku Cas a Penize diety).
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#+ Mzdovd slofka [Pracovni cestz]

Domi Upravy Podpora
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- zobrazeni ~ ZAzZnamu

‘o Obnovit -

[ Nastaveni l Slozky rozictovani | Modely pracovni doby
Typ slozky |P‘r|5|d’10d1f'
| Nastavenislozky | Dopotet za prerusent | Sména | Celodenni akee | Zapodianicne LN |

[F] Neukladat do vykazu pracovnich cest

Poditani pracovni cesty Prevod na penize
[F] Pracovni cestu nepferuiwji jiné prichody Lé Piidat Lé Odebrat
Omezeni uznané doby (odpracovano) [Cas > 4 | Penize 1
Uznana doba pouze v réma 5;[][]
SLLTILTE LITTELEE 12:01 119,00
) ' 13:01 186,00

Obr. 5: Mzdova slozka Pracovni cesta

5. Pfepnéte na zalozku Modely pracovni doby a ptidejte modely, které maji mit moznost mzdovou slozku
v dochazce pouZivat.
6. Nakonec na zalozce Zakladni ddaje kliknéte na tlacitko Vytvofit mésiéni sloZzku a uloZte.

Pozn.: Kazdy priichod pfes snimaé/mApp pracovni cestu automaticky ukonéi. Pokud zaméstnanci maiji
napfiklad povinnost evidovat ¢as obéda na pracovni cesté nebo ¢as na zakazce a v ramci pracovni cesty tedy
pouzivaji i jina pferuseni a akce, pak postupujte dle nastaveni v bodu B.

Pfiklad zadani a vypoc&tu pracovni cesty

Zameéstnanec rano 12. 6. pfiSel do prace a odchazi na pracovni cestu v 7:35. Na dochazkovém snimaci zada
,0dchod Pracovni cesta" (pro nazornost zadan odchod ruéné ve WIN aplikaci).
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Pracovni cesty

Movy Zaznam

[RYCY 2 7ce | Celf den | Picen |

Datum 112.6. 2017 -

| Ignorovat limity

| Ignorovat zarovnani

Poznamka

oK | | Storno

Obr. 6: Rucné zadany odchod na pracovni cestu

Z pracovni cesty se zaméstnanec vratil ve 20:17 (oznatil pfichod na pfichozim dochazkovém snimaéi] a poté
odchazi z pracovisté ve 20:39. Délka pracovni cesty je automaticky spocitana, zaroven jsou spocitany i diety
podle toho, jak jsou definované v nastaveni mzdoveé slozky Pracovni cesta. Souhrn pracovnich cest zobrazite
pfepnutim v osobnim vykazu na zalozku Pracovni cesty.

Ukonceni pracovni cesty - pracovni cestu zaméstnanec ukonci jakymkoliv prichodem
pfes dochazkovy snimat (sta&i pouze pfichod), pfipadné pres mobilni aplikaci (napf.
tlagitkem Domdl).

Neukladat do vykazu pracovnich cest - v pfipadé zaskrtnuti parametru se €as zacatku a konce
pracovni cesty (i diety] nebude zobrazovat vosobnim vykazu na zaloZce Pracovni cesty

(kapitola Osobni vykaz).
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B.

Konfigurace mzdové sloZzky Pracovni cesta - rozsifené nastaveni

V pfipadé potieby evidence €asu na ob&dé (vykonu prace a dalsich akci] je potfeba mzdovou slozku
nastavit odlisng, neZ je tomu u zakladniho nastaveni, u kterého kazdy prlchod pfes dochazkovy
snima¢/mApp tuto pracovni cestu ukoncuje. Dale je mozné nastavit omezeni uznani odpracované doby
(napt. dle zakoniku prace - €as na cesté mimo stanovenou pracovni dobu pro pracovni cesty se neuznava
jako odpracovany cas, ale zapocitava se do vypoCtu Casu na pracovni cesté pro stanoveni naroku na
stravné). Tyto podminky pro pracovni cesty se mohou v kazdé firmé vyrazné lisit!

Nejprve zaskrtnéte parametr Pracovni cestu neprerusuyijiné prichody, ktery umoziuje evidenci priichod
jako odchod ,0béd", zacatek preruseni ,Vykon prace", konec preruseni ,Vykon prace" atd. a tyto prlichody
tedy neukonci pracovni cestu.

Pracovni cestu neni vzdy nutné ukon&ovat oznacenim na pfichozim terminalu/snimaci (,Pfichod Pracovni
cesta". V detailu mzdové slozky na zaloZce Pracovni cesta mlzete urcit, na kterém zafizeni jakykoliv
priichod zarovefi ukonéi pracovni cestu (zpravidla pfichozi terminal/snima¢ u vchodu do budovy/arealu).
Tento terminal/snimag& musi byt pro osobu nastaveny jako dochazkovy.

Nesmi se jednat o ruéné editovany priichod [editovany pracovni cestu neukonéi!

Ukondit p.c. pfi prichodu na zafizeni

[=H); @ EFG CZ spolsr.0. -
-JF] & Hradec Krélové
Most

o
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|_—|.-G} EFG Slovakia s.r.o.
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i~ Hiohovec

L0 Slovraft

Obr. 7: ukonceni pracovni cesty prichodem na snimaci

Pokud nejsou nastaveny terminaly/snimace, které pracovni cestu ukonéuji, pak je nutné ukongovat
pracovni cestu priichodem s oznagenim ,Pfichod pracovni cesta" na terminalu/snimacdi, pfipadné pomoci
mobilni aplikace (v hlageni nastavte tlacitko se smérem Konec prerugeni a mzdovou slozku Pracovni
cestal.

V tomto manualu budou upfesnény 3 zakladni moznosti nastaveni uznavani odpracované doby:
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1. Uznaniv ramci pevné pracovni doby nebo zacatku a konce vykonu prace
2. Uznani pouze v ramci vykonavani prace
3. Uznani vesSkeré doby stravené na pracovni ceste

1. Uznani v ramci pevné pracovni doby, pfipadné od za¢atku do konce vykonu prace

Pfi tomto nastaveni bude pfi pracovni cesté uznana doba jako odpracovana pouze v ramci smluvni doby
(napt. 7:00-15:30). Pokud se bude vramci této pracovni cesty v dochazce vyskytovat jesté jina uznana
slozka [napt. Vykon prace, Zakazka atd.), ktera zaéne dfive, nez zagina smluvni doba [skonéi pozdéiji, nez
konéi smluvni doba), pak se odpracovana doba bude poéitat od zagatku vykonu prace (do konce vykonu

prace).

Toto nastaveni odpovida zakoniku prace (pro pracovni cestu je stanovena pevna pracovni doba, resp.
smluvni doba, a pokud je prace vykonavana i mimo tuto smluvni dobu, tak se uznava jako odpracovana

doba).

#+ Mzdova slofka [Pracovni cesta]

- A

Upravy Podpora

Sm P ) A v G

x Smazat
Movy X Tisk  Dokumenty Aktuglni | Pfedchozi Masledujid  Historie || Zawiit
‘) Obnovit - - zobrazen zAznamu
s Tsi Tsi Tsi

W[ MNastaveni ] Slozky rozictovani | Modely pracovni doby

Typ slozky |Pr|‘1|d'md\-I

Poditat sloku jako pracovni cestu

[F] Meukladat do vikazu pracovnich cest

Poditani pracovni cesty Prevod na penize Ukondit p.c. pfi prichodu na zafizeni
Pracovni cestu nepferuuji jiné priichody L@ Pridat Lé Odebrat [ | nazev )
Omezeni uznané doby (odpracovéno) [Fas > 4 | Penize | =l @ EFG CZ spolsr.0. A~
Uznana doba pouze v rémc 00 ] G Hradec Krdlové
: i i
- . = = = -[F] € Most
(5 Smiuvni doby () Dopodtu smény 12:01 140,00
— = B e 3 Praha
() J&dra () Dopoctu preruseni 18:01 220,00
. - e ani
® Limitu @ Uznané sy [F] ¢ Testovéni eReaders
E-F] @ | Turnov
[ Omezit pouze na zadatkukond dne WD +2, Turnov 1. patro

Cas na cesté & = a?-h Turnov 2. patro

[F] 4% Turnov bufiky
= Turnov odchod
Turnov pfichod
B @ EFG Slovakia s.r.o.

Zarovnani v neukondené dny

Zarovnan! dolni

(™) Dle slogky () Na zafatek dne L[] @b Bratislava
Zarovnani horni H
) _ L[] Slovnaft
™y 3] =
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A
=

Qf Zménil: Aktion E‘, Cas zmény: 10.04.2018 11:56:01

Obr. 8:
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Priklady
Smluvni doba 7:00-15:30

B = o= X = = A

Prichody a akce: J Dochdzkova data |MEEEL k=48]

|@ Piidat - |g Odebrat " || PFijmeni:

|pseudonymizovéno (12.04.2018) | Imeno:

= = 2 3 )
Cas & |...|... Smér Mzdova sloka | ... ||| aktuigini Sablona kalendare:  [EFG

= Den: 03.04. it

Maximalni prestas: |

6:00 Zadatek pferudeni  Pracovni cesta

Ewidence pracovni doby

|pseudonyrnizova'no (12.04.2018)

| Aktudini model pracovni doby: |EFG CF

07:00 ZaFatek pierugeni  Wikon a i

al | [ atosos.] 0600
Pracovni cesta = 11 hodin
Vykon prace = 8,5 hodiny
Odpracovano= 8,5 hodiny (7:00-15:30 uznano)

Prichody a akce: J alela EFCGER Il Pracovni cesty | Pracowvni vykaz

15:30 Konec prerugeni  Wikon .| Datu... & | Zadatek | Konec | Fond pracovni doby...
17:00 | [ Konec pferugeni  Pracovni cesta

[lal3 = = =

ne 01.04.

po 02.04.

|@ Pidat ~ g Odebrat - Piiiment:

| pseudonymizovano (12.04.2018) | Iméno:

=

Cas & |..|... Smér Mzdova slozka | ... ||| aktuigini Sablona kalendafe:  |EFG

= . 7
en IR nE Maximalni prescas: |

Zatatek pferuseni  Pracovni cesta

Odpracovano... | Pracovni cesta ... | Cas na cests... | Wykon Cas

Evidence pracovni doby

| pseudonymizovano (12.04.2018)

| Aktualni model pracovni doby: |EFG CcZ

=

Zacatek prerugeni  Vykon
Komec prerueni  Vykon

Konec pferudeni  Pracovni cesta

A = = =
ne 01.04.
po 02.04.

b) HE
Pracovni cesta = 10 hodin

5 hodin

Vykon prace
Odpracovano= 8,5 hodiny (7:00-15:30 uznano]

. |Datu... & | Zaatek | Konec | Fond pracovni doby...

Odpracovéno... | Pracovni cesta ... | Cas na cesté... | Vikon Cas

10:00 05:00 05:00

Prichody a akee: J lle FEIE Rl Pracovni cesty | Pracovni vykaz

|@ Piidat ~ |g Odebrat = et

|pseudonymizovéno (12.04.2018) | Jméno:

=

Cas & |.. .. sSmér Mzdova sloZka | ... ||| aktusini Sablona kalendafe:  [EFG

= . i
Den: 03.04. it Maximalni preséas: |

Zatatek prerufeni  Pracovni cesta

Evidence pracovni doby

| pseudonymizovano {12.04,2018) | |

| Aktualni model pracovni doby: | EFG CZ | |

: Zacitek prerufeni  Vykon a I
16:00 Konec preruseni  Vykon

17:00 Konec pierudeni  Pracovni cesta
e = = =

ne 01.04.
po 02.04.

. | Datu... & | Zadatek | Konec | Fond pracovni doby...

Saldo aktudlni ... | Odpracovane... | Pracovni cesta ... | Vykon Cas

Pracovni cesta = 12 hodin
Vykon prace = 10 hadin
Odpracovano= 10 hodiny (6:00-16:00 uznano)
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2. Uznani pouze v ramci vykonavani prace

Na pracovni cesté ma byt uznana jako odpracovana doba pouze doba v ramci zacatku a konce pferuseni
vykonu prace (popfipadé jiné uznané slozky]. Cas mimo vykon prace se ale zapo&itava do gasu pracovni
cesty pro nahrady na stravu. Pokud nebudou v den pracovni cesty Zadné prlchody od uznané slozky,

nebude ani zadna odpracovana doba.

| Nastavenislozky | Dopocet za prerufeni | Sména | Celodenniakee | Zapodteri dne [[EESeTell

Poditat slozku jako pracovni cestu
7] Meukladat do vykazu pracovnich cest

Poditani pracovni cesty Pfevod na penize

Pracovni cestu nepferuswi jiné prichody Lé Pidat Lé Odebrat

Omezeni uznané doby (odpracovano) [Eas > e B

Uznana doba pouze v rémdi 5:00

: i

() Smiuvni doby (7 Dopoétu smény 12:01 140,00
© Jadra Ctu pi 18:01 220,00
) Limitu

Omezit pouze na zacatkukond dne

-

Zarovnani v neukondené dny

Zarovnani dolni

(™) Dle sloky () Ma zacatek dne

Zarovnani horni

(™) Dle slozky () Na konec dne

Obr. 9:
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| pseudonymizovano (12.04.2018)

- - P |
[Cas & |..[...[sm&r Mzdova slodka | ... Aktualni $ablona kalendare: |EFG

| Aktudlni model pracovni doby: |EFG cz

= - 03.04. G R
Den: 03.04. ut Maximalni preséas: |

06:00 [7] [F] Zadatek pferudeni Pracovni cesta |

07:00 [F] Zacatek pferudeni  Vykon
15:30 [] [F] Konecpieruieni  Vikon a .. |Datu... & | Zadtek | Konec
ﬂ Konec pferueni E .
REIC = =
ne 01.04.
po 02.04.
Gt03.04. 0600 17:00

Pracovni cesta = 11 hodin
Vykon prace = 8,5 hodiny
Odpracovano= 8,5 hodiny (7:00-15:30 uznano]

Fond pracovni doby... | Odpracovéno... | Pracovni cesta ... | Cas na cest®... | Vikon Cas

08:00 08:30 11:00 02:30
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| Dochézkova data

Piijmeni:

=

[€as  a|...[...|Smer Mzdova slozka

S Den: 03.04. it

Pracovni cesta

Maxim&lni preséas:

||:|seudonymizovéno (12.04.2018) | Iméno:

Aktuglni Sablona kalendéfe:  |EFG

pracovni

| pseudonymizovano (12.04.2018)

| Aktuglni model pracovni doby: |EFG CZ

05:00 [F] Zatétek pFeruseni | Wykon a i
1400 Konec preruSeni  Vykan a v |+ | Datu... & | Zafatek | Konec | Fond pracovni doby...
17:00 Konec pferugeni  Pracovni cesta

afc

ne 01.04.

po 02,04

Odpracovéno... | Pracovni cesta ... | as na cestd. .. | Vjkon Cas

bl | | [utososa| o7o0] 1700  os0of 05:00 10:00 05:00 05:00

Pracovni cesta = 10 hodin

Vykon prace = 5 hodin
5 hodin {9:00-14:00 uznano)

Odpracovano

Préichody a akce: J Dochazkova data
[ Piidat ~ [& Odebrat | ——
[€as  &...[...[Smer Mzdova slodka | ... |

Maximalni prescas:

2 Den: 03.04. it

Zatatek preruseni | Pracovni cesta

||:|seudonymizo\réno (12.04.2018) | Iméno:

Aktugini Sblona kalendzfe:  |EFG

| pseudonymizovano (12.04.20138)

| Aktudini model pracovni doby: |EFG cz

c) | |
Pracovni cesta = 12 hodin
Vykon prace = 10 hodin
Odpracovano= 10 hodiny (6:00-16:00 uznano)

Tatatek pierudeni  Wikon a I
16:00 Konec prerudeni  Wkon a ver | oo | Datu... & | Zatatek | Konec | Fond pracovni doby...
17:00 Konec pierufeni  Pracovni cesta
[ald
ne 01.04,
po 02.04.

Odpracovéno... | Pracovni cesta ... | Cas na cesté... | Vykon Cas

§t03.04.| 0500| 17:00 10:00 1000
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3. Uznani veskeré doby stravené na pracovni cesté

Pokud neni nastaveno omezeni uznané doby, tak veSkery €as straveny na pracovni cesté se zaroven pocita
i jako odpracovana doba (kromé ¢asu ob&da, prestavky atd.).

ar Mz slozka [Pracovni cesta]
Domil Upravy Podpora
[} Kopie . s (P
R
X smazat —
MNovy _ Ulozit Tisk  Dokumenty Aktuglini | Pfedchozi Masledujid Historie || Zawiit
i Obnovit - zobrazen ~ zznamu
I (7 y I

w[ Nastaveni ] Slozky rozictovani | Modely pracovni doby

Typ slozky |Pr|‘1|d'|cd1j-I

[ Nostavenisosky | Dopofetza
Poditat slofku jako pracovni cestu

7] Neukladat do vikazu pracovnich cest

Poditani pracovni cesty

Pracovni cestu nepferuguji jiné prichody

[F] Omezeni uznané doby (odpracovano)

Cas na cesté

Zarovnani v neukondené dny

Zarovnani dolni
(™) Dle slozky (70 Na zadatek dne
Zarovnani horni

(7 Dle slogky () Na konec dne

feruien | Snéna | Celoden akce | Zapodiniane ([ERSWER Cbecns nastaverd

Ffevod na penize

|@ Piidat g Odebrat

[Eas > A | Penize )
12:01 140,00
18:01 220,00

Ukonéit p.c. pfi priichodu na zafizeni

Nazev )
ED@ EFG CZ spalsr.o. -
Hradec Kralové

Most

D
D
2 Praha
&
&
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Obr. 10:

Préihody a akce: ¢ x [EEEERRRY| Praconicesty [ Pracovni vikaz | Evidence pracowni doby |

| Piidat ~ [g Odebrat

[Cas  a[...]..
2 Den: 03.04. it
06:00 [T Zatatek prerudeni

Smer Mzdova slozka

Pracovni cesta

07:00 Zacatek pferugeni  Wikon
15:30 Konec pierugeni  Wykon
17:00 Konec pierugeni | Pracovni cesta

Pracovni cesta = 11 hodin

Vykon prace = 8,5 hodiny

Piijmeni:

||:|seudonymizovéno (12.04.2018) | Imeno:

| pseudonymizovano (12,04, 2018)

Aktulni Sablona kalendaie:  |EFG

| Aktudlni model pracovni doby: |EFG CcZ

Maximalni prescas: |

e =
ne 01.04.
po 02.04.

Odpracovano= 11 hodin (6:00-17:00 uznano]

.| Datu... & | Zafatek | Konec | Fond pracovni doby...

Odpracovano... | Pracovni cesta ...

Cas na cestd, .. | Vykon Cas
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Prichody a akce:

|_a Pridat - |_a Odebrat

Fx
Cas & |..|...|Smér

03:00 Facatek preruseni | Vikon
14:00 Konec pierugeni  Vykon
17:00 Konec prerugeni

b]
Pracovni cesta = 10 hodin

Vykon prace = 5 hodin

Mzdovd slozka | ... |

2 Den: 03.04. it

Zatatek pferudeni  Pracovnicesta .

Pracovni cesta | :

| Dochizkova data

Pracovni cesty | Pracovni vykaz

Evidence pracovni doby

Piijmeni: ||:|seudonymizovénc (12.04.2018) | Iméno:

| pseudonymizovano (12.04,2018)
Akiuglni Sblona kalendse:  |EFG

| Aktudini model pracovni doby: |EFG CcZ
Maximalni prescas: | |

=

. | Datu... A |Zaatek | Konec | Fond pracovni doby... | Odpracovéno... | Pracovnicesta ... | €as na cesté... | Wykon Cas

A = = = =

ne 01,04,
po 02.04.

| | [catoses| oroo|ize0] oo 10:00 10:00 05:00 05:00

Odpracovano= 10 hodin (7:00-17:00 uznano]

Prichody a akce: n

|@ Piidat - [g Odebrat

s
Cas & .|| Smér

© Den: 03.04. it

08:00 Zatatek pferufeni  Vykon
16:00 Konec prerudeni  Vykon
17:00 Konec pferudeni

c)
Pracovni cesta = 12 hodin

Vykon prace = 12 hodin

x

Mzdova slozka | ... |

035:00 Zatatek pferuleni  Pracovni cesta

Pracovni cesta | a

| Dochézkova data

Pracovni cesty | Pracovni vykaz

Evidence pracovni doby

Pifjmeni:

| pseudonymizavano (12.04.2018) | Iméno:

| pseudonymizovano {12.04.2018)
Aktudini Sablona kelendsfe:  [EFG

| Aktudini model pracovni’ doby: | EFGCZ
Maximalni prestas: | |

=

.| Datu... A |Zaatek | Konec | Fond pracovni doby... | Odpracovédno... |Pracovni cesta ... | Cas na cestd... | Vikon Cas
e = = = -
ne 01.04.

po 02.04.

[ Gios0n osiw| 70

Odpracovano= 12 hodiny (5:00-17:00 uznano)

Ukonceni pracovni cesty - pracovni cestu zaméstnanec ukon&i prGchodem pres
dochazkovy snimaé (oznagenim ,Pfichod Pracovni cesta"), pfipadné pouze priichodem
pfes dochazkovy snimac, u kterého je definovano, Ze prichod pfes tento snima¢ ukoncuje
pracovni cestu (v detailu mzdové slozky Pracovni cesta) a v blizké dobé pfes mobilni
aplikaci, kde bude mozné pracovni cestu jak zah3jit, tak ukoncit.

(kapitola Osobni vykaz).

Neukladat do vykazu pracovnich cest - v pfipadé zaskrtnuti parametru se €as zacatku a konce
pracovni cesty (i diety] nebude zobrazovat vosobnim vykazu na zaloZce Pracovni cesty
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Cas na cesté

Pokud je u mzdové slozky Pracovni cesta nastaven parametr Pracovni cestu nepferusuji jiné prichody, tak je
mozné pocitat i Cas straveny na cesté. Pro pocitani ¢asu straveného na cesté je nutné zalozit novou mzdovou
slozku typu Prachody. Tato slozka bude zobrazovat ¢as, kdy trva pracovni cesta, ale neprobiha zrovna zadny
interval uznané slozky (Vykon prace, Zakazka atd.), pfipadné jesté zakonna prestavka.

1. Otevfete agendu Mzdoveé slozky a kliknéte na tlacitko Novy.

2. Na zalozce Zakladni ddaje zadejte Nazev, Zkratku, zaskrtnéte parametry Je pfitomnost, Editovatelna
hodnota a Zobrazovat.

3. Prepnéte se na zalozku MNastaveni; vyberte Typ slozky Prachody, v sekci Uznani absence vyberte
Neuznano a zaskrtnéte NepierusSuje souvislou dobu, Nema vliv na max. denni saldo a Hodnotu slozky
nekratit max. dennim saldem.

i slozka [Cas na cests]

Upravy Podpara

(73 Korie _
x Sm:zat — ";b D %

Tisk Dokumenty Alctudlni
i zobrazeni =

a v OO
Pfedchozi Masledujid  Historie
zZAznamu

[

Zavfit

Nowy
L ‘& Obnovit .

]

wl Freeeail| Siozky rozictovani | Modely pracovni doby

F] ]

¥ Nema viiv na max. denni saldo

I Typ slozky |Pr|:|d‘|udy I
1
EESYREERY ovotetzapeien’ | Snéra | Colodenniahee | Zapoditin dne | Pracouni cesty | Obemndnastaven | Plino.nfa f2dost
Zafizeni Vazba na pruiné prestavky Ostatni
Cislo Kavesy ‘ e X| I"| Zakazat nahrazeni pfestivkou | Poditat dny
| Mem& vliv na vipodet prerufeni a smén | Nahrazuje prestavku | Mulovat fond pfi nepfitomnost
| Neevidovat nahraznou piestavku | Intervaly mimo sménu poditat samostatné
| Samostatné intervaly vidy v rdmd smény
| Upravitinterval pred vypoctem prestavek
Zaokrouhleni Omezeni Uznzni absence
Zaokrouhleni zadatku l:l Min. délka intervalu l:l Max. pfed sménou l:l B Neuzndno
Zaokrouhleni kance l:l | Pfi wyskytu prodlougit na minimum Max. po sméné l:l ) Omluvena
Zackrouhleni jednotl, intervald I:I Max. délka intervalu l:l Max. preruSen vE, pritomnost I:I ©) Uznano
Zaokrouhleni véech intervald I:I Min, délka intevald za sménu l:l K intervalu vidy piidat I:I V| Mepferuguje souvislou dobu

Max. délka intervald za sménu

| Hodnotu slofky nekrtit max. dennim saldem

@t zméni: Ep Ca

Obr. 11:

4. Na zalozce Zapocitani dne zaskrtnéte Libovolny den, na zaloZzce Modely pracovni doby slozku pfidejte
k modelu, u kterého se bude slozka Cas na cesté potitat.

5. Ulozte nastaveni a na zaloZzce Zakladni ddaje kliknéte na tlacitko Vytvofit mésiéni slozku a uloZte.

6. Oteviete mzdovou sloZzku Pracovni cesta, pfepnéte na zalozku Nastaveni; podzalozku Pracovni cestaa v
sekci Poéitani pracovni cesty vyberte u polozky Cas na cesté pravé vytvofenou mzdovou slozku.
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