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Prvni spusténi

PFi prvnim spusténi cloudové aplikace je nutné aktivovat licenci. Spolu s aktivaci licence se zaroven
vytvoii uzivatelsky acet s administratorskymi pravy. K aktivaci budete potfebovat licenéni €islo,
které vam bylo odeslano na e-mailovou adresu pfi objednani SW. Po Gspésné aktivaci budete
automaticky pfihlaseni do aplikace pod vytvofenym Gctem.

Oteviete webovy prohlizec a zadejte adresu cloud.aktion.cz.
Po zobrazeni webové stranky kliknéte na Aktivace pomoci kédu produktu.

ni

[T}
LA
[1']

Pihl

E-mail

Heslo

Trvale pfihlasit Zapomenute heslo

@e uctu pomoci kadu Dr@

Obr. 1: Aktivace actu
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Zadejte vas Kad produktu a vypliite ostatni polozky.
Kliknéte na Aktivovat.

Aktivace Uctu

Kod produktu:

PR R KRR R X KKK

E-mail 3):

novak.jan@firma.cz

|Jméno a pfijmeni:

Jan Novak

Heslo:

Aktivaci produktu vyjadfujete souhlas s
vieobecnymi cbchodnimi podminkami a
podminkami poskytovani sluzby Aktion CLOUD

5.I.0.
Prihlaseni

Obr. 2: Aktivace actu - vyplnéni ddaju

Do poloZky Kéd produktu zadejte kli€, ktery Vam byl zaslan na e-mail v objednavce.

www.dochazkaonline.cz




Evidence pfitomnosti déti a peCovatelek
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Prihlaseni
Pfihlaseni do systému je standardni krok, ktery znate z jinych webovych aplikaci.

1. Oteviete webovy prohliZzec a zadejte adresu cloud.aktion.cz.

2. Vypliite vase pfihladovaci tdaje (e-mail a heslo).
3. Kliknéte na Prihlasit.

@daKTIOn

Pfihlageni
E-mail

[l

4 novakjan@firma.cz

Heslo
a "RERERRR
Trvale pfihlasit Zapomenute heslo

Aktivace Gé&tu pomoci kédu produktu

Obr. 3: Prihlaseni do aplikace

(8]
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Agenda slouZi k zadani osobnich dajl déti a pe€ovatelek, nastaveni pfistupovych prav na snimace
a ostatni zafizeni a v pfipadé dochazkového systému k nastaveni dochazkového predpisu (model,
podle kterého bude pogitana mésiéni dochazka). Jména osob needitujte. Pokud bude zménéno jméno
a pfijmeni, tak se toto projevi i do historickych dat a pod plvodnim jménem jiZ v systému osobu

nenaleznete. Spravny postup je ukonceni dochazkového predpisu a vytvoreni nové osoby.

Tlacitko Umisténi Funkce
Agenda - . . . . . .
g Zapina/vypina moZnost filtrovani ve sloupcich
seznam
Agenda -
seznam, Otevie prazdny formular pro zadani nové osoby do systému
Detail zaznamu
o Agenda - Otevie formular pro zadani nové osoby do systému s
opie seznam, . o . . o ;
o vyplnénymi zakladnimi poloZkami dle aktualniho zaznamu
Detail zaznamu
Agenda -
Smazat seznam, Smaze aktualni otevieny, nebo oznacené zaznamy
Detail zaznamu
Agenda - - 3 3 . o
Obnovt g Aktualizuje data na webové strance (to samé lze docilit
Obnovit seznam, ) -
o stiskem klavesy F5]
Detail zaznamu
Agenda - VyuZijete hlavné pfi hromadném nastaveni dochazkového
Mastavit predpis M .
seznam pfedpisu
Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se
ot v Agenda - exportuji ve stejném rozlozeni, vjakém jsou momentalné
. seznam zobrazena v datové tabulce (lze definovat pomoci funkce
Zobrazeni)
Import Agenda - Import osob z CSV souboru
seznam
S Agenda - Vytiskne data ve stejném rozloZeni, vjakém jsou
seznam momentalné zobrazena v datové tabulce
Detail zaznamu  Ulozi provedené zmény
Detail zaznamu Uloz’| ’provgdene zmeny 5} otevie prazdny formulaf pro
zadani noveé osoby do systému
Historie osoby Detail zaznamu  Zobrazi historii zmén, které byly provedeny a kym
Osobni vykaz Detail Otevie osobni vykaz osoby
Zavrit Detail zaznamu Zavre detail zaznamu bez uloZeni zmeén

Tab. 1. Agenda Osoby
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Vytvofeni nové osoby

Kliknéte na agendu Osoby (levé postranni menu).
V horni nabidce kliknéte na Novy.
Vyplite adaje osoby.

Dalezité je mit spravné vyplnéné pole Pracovni zafazeni - pokud nebude toto pole spravné vyplnéno,
tak nebude fungovat pfenos dat do formulare MPSV!

Pro déti vypliite do tohoto pole ,Dité"
Pro petujici osoby / pedagogy / vychovatelky vypliite ,Pedagog"

Udaje osoby

Osobni &islo AlS Stiedisko M3 skupina A -
Titul Pracovni zafazeni Dité =
Jméno David Poznamka

PFijmeni Dité

Titul za

Zobrazit dalii poloZky =

E-mai
Oprévnén: Pfistup do webové a mobilni aplikace
Editovat viastni dochazku
Vidé&t pfitomnost ostatnich
Obr. 4. Vytvoreni nové osoby

Parametr Popis

Osobni cislo Povinné pole, jednoznacny identifikator osoby. Lze zapisovat Cislice i
znaky.

Jméno, Prijmeni Povinna pole, jméno a pfijment ditéte/petovatelky.

E-mail Zpfistupni moZnost pfihlaseni osoby do systému. Povinné pole
v pfipadé zaskrtnuti Piistup do webové a mobilni aplikace/Editovat
viastni dochazku/Vidét pfitomnost ostatnich.

Stredisko, Pracovni zafazeni V pfipadé vyplnéni se budou Gdaje zobrazovat v nabidce pfi vytvareni
dalSi osoby.

Heslo Povinné pole (s polem E-mail) pro pfihladeni do systému za osobu.

Piistup do webové a mobilni Ptifazeni opravnéni osobé prohlizet svoje dochazkova data pfes web

aplikace nebo v mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je nutné vyplnit e-mailovou
adresu a heslo.

Editovat viastni dochazku Pfifazeni opravnéni osobé@ editovat nebo ru€né vkladat svoje
dochazkova data pfes web nebo v mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je
nutné vyplnit e-mailovou adresu a heslo.

Vidét pritomnost ostatnich Zpfistupni zobrazeni informaci o pfitomnosti koleg(i/déti ve weboveé a
mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je nutné vyplnit e-mailovou adresu a
heslo.

www.dochazkaonline.cz




Nastavte osobé pfistup, jeho platnost, 6mistny vstupni kéd, RFID identifikator a prava na
snimace/zafizeni.

Pokud jesté nemate tablet pfifazeny k licenci, nebude mozné nastavit pravo na snimac, v tomto
pfipadé pak postupujte nejdfive podle kapitoly Tabletova aplikace a tablet zaloZte.

Pristup a platnosti

Vstupni kod
) I @ Odebrat @ Zadat novy
C5E7478A A .
RAD gentfikator © Vybrat pomoci prichodu
Bezpecnostni karta
Snimac pro zadani -
PFistup od - @ Zrusit pristup
Pfistup do -

Obr. 5: Vstupni kod a RFID identifikator

Prava na snimace

Nazev PFistup

MS skupina A v

MS skupina B v

Obr. 6: Préva na snimace/zafizeni

Vice k zadani a odebrani identifikatoru v kapitole Zadani a odebrani identifikacni karty osobé.

Vyberte osobé dochazkovy predpis a nastavte jeho platnost (pro déti a pecovatelky vyberte
pfedpis CZ Pfitomnost, ktery neterpa licenci osob pro dochazku a eviduje pouze €as pfitomnosti).
U tohoto pfepisu nelze pouZivat pferuseni typu Obéd, LékafF, Sluzebné apod., ale pouze Pfichod a
Odchod.

Registrace dochazky Dochazka
i Dochazkovy pfedpis
MS skupina A L
) | Predpis CZ PFitomnost v | X
M3 skupina B v
Platnost od 1.1.2018 -
Platnost do

Obr. 7: Dochazkovy predpis

Kliknéte na tlacitko UloZit.

www.dochazkaonline.cz




Ukonéeni dochazky

Pokud jiZz u ditéte/pedagoga neni dale potieba evidovat ¢as pfitomnosti, nastavte Platnost do, a
jméno se Vam poté nebude zobrazovat v seznamu hromadného vykazu (bude zobrazeno pouze

v obhdobi, kdy platil dochazkovy pFedpis).

Oteviete agendu Osoby a detail konkrétni osoby.
V sekci Dochazka nastavte Platnost do dochazkového pfedpisu a zménu ulozte.

Dochazka

Dochéazkovy predpis

Predpis CZ Pfitomnost v

Platnost od 1.1.2018 -

Platnost do 30. 6. 2018 - & Odstranit

Obr. 8: Ukonceni dochazkového predpisu

www.dochazkaonline.cz




Tabletovou aplikaci si mGzZete stahnout v obchodé Google Play, do vyhledavace zadejte ,Evidence
dochazky Aktion" [nebo pouze ,Aktion"). Stahnéte kliknutim na odkaz nebo pomoci QR kédu nize

(pro instalaci aplikace zafizeni musi mit GPS pfijima¢). Pro vyzkouseni uZivatelského prostiedi a
funkci aplikace mazete vyuzit DEMO verzi aplikace.

Obr. 9: QR kod pro staZeni aplikace

Stahnéte, nainstalujte a spustte aplikaci ,Evidence dochazky Aktion".
Po spusténi aplikace zvolte zplsob pfipojeni CLOUD.
Vypliite pfihladovaci Gdaje (e-mail a heslo] a klepnéte na tlatitko Aktivovat.

X . w47 A abe T s a7

TABLET dPP TABLET dPP

VYBERTE ZPUSOB PRIPOJENI

- ceoun

PRIHLASENT ZARIZENI

‘ novak@firma.cz

SERVER
oemao

MAC : 58:48:22:80:81:08

Q@

»akTian

»aKTIOr

Obr. 10: Uvodni a prihlasovaci obrazovka - CLOUD

Aktivaci adresového bodu mizZe provést pouze uzivatel s opravnénim ,Sprava HW zafizeni".

Adresovy bod se sam zaloZi ve firmg, ktera je spojena s vyplnénym pfihlasovacim tc¢tem. Pfi dalSim
spusténi aplikace se pfihlaseni provadi automaticky. VSem jiZz vytvofenym osobam se pfi zaloZeni
adresového bodu automaticky nastavi pfistup pro toto zafizeni.

www.dochazkaonline.cz



https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.efg.mobile.esr

Po uspésném prfihlaseni se na tabletu objevi PIN obrazovka pro zadani vstupniho koédu

zaméstnance/ditéte (6 &islic).

28 10:28:31

Zadejte PIN
PfiloZte kartu

Vymazat

Obr. 11: PIN obrazovka pro zadani vstupniho kédu

Zadejte vstupni kdd (nebo pouZijte identifika&ni kartu v pfipads, Ze tablet ma NFC &tecku), dale

vyberte akci a vyckejte na potvrzeni.

29052018 10:28:31
Novak Jan

Vyberte akci

Sluzebné Dovolena

Nahradni Pracovni

valna cesta

Koufeni

Pfichod

29052018 10:28:39
Novak Jan

Obr. 12: Vyber akce a potvrzeni

www.dochazkaonline.cz




# Hromadny vykaz Denni data Doubrava Lukas (5924) ~

Obdobi Prichody a akce Pracovni cesty Pracovni vykaz

Doubrava Lukas (5924) v ¢| | 2852018 v 3152018

i Nastavit > Vlastni  »

Stat Varo  Datum obdobi Zafitek

Konec Odpracovano Saldo aktudlni PFestivka Cas Ob&d Cas Dovolena SluZebni Pracovni Léka

F Cas

Zobrazit okolni dny  Parovat akce

po 28.05.2018  Pridat akci Obnovit prachody daného dne

10:28 Odstranit

16:21 Odchod Odpracovano  Odstranit

05:53 05:53 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

Obr. 13: Evidovany prichod pres tabletovou aplikaci

Priichod se realizuje jednoduse kliknutim na daved pferugeni prace (nebo pouze Pfichod, Odchod).

Obrazovka obsahuje veskeré polozky, které jsou nadefinované ve webové aplikaci Aktion CLOUD
(Nastaveni HW - Detail adresového bodu typu tablet - Nastaveni displeje).

Nastaveni tlaéitek na displeji

Oteviete agendu Nastaveni HW (levé postranni menu).
Otevrete detail nastaveni konkrétniho HW.

Nazev 51/R1

Tablet 584822808108-51
Obr. 14 Seznam zaloZenych HW

V sekci Nastaveni displeje prepnéte poloZzku Nastaveni tlacitek z V/ychozina Viastni dale
odskrtnéte nepotiebné slozky [Pracovni cesta, Koufeni atd.).
Pfesunte tlacitka podle potfeby.

29 8 0719 29052018
AKTION

AKTION

Obr. 15: Nastaveni tlacitek na tabletu

www.dochazkaonline.cz
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Zadani a odebrani identifikaéni karty osobé

Zadani
1. Spustte tabletovou aplikaci.
2. PriloZzte identifikator ke ¢te¢ce NFC na vasem zafizeni. V aplikaci se objevi oznameni
.PFistup odepfen".
I. Agenda Udalosti
al Ve webové aplikaci cloud.aktion.cz oteviete agendu Udalosti a zkopirujte pole
Identifikator z fadku s udalosti ,Neznama karta".

# > udalosti

Udalosti ¢ 29.5.2018 - 29.5.2018 - Nastavit > Ef Viastni W

Zadejte text pro vyhledavani...

Sem pretdhnéte z8hlavi sloupce, podle kteréha cheete seskupovat

Udalost HW struktura Identifikator €as udalosti

Neznama karta 584822808108-51 29.05.2018 08:26:18
Neznama karta 584822808108-51 Jirman Tomas Vstupni kod 29.05.2018 08:26:03
Pruchod 584822808108-51 Klbik Josef Prichod Vstupni kad 29.05.2018 08:25:31 | Areal
Zadost o info 584822808108-51 Klbik Josef Vstupni kdd 29.05.2018 08:25:28

Obr. 16: Udalost Neznama karta

b V menu Osoby otevfete detail osoby a v sekci Pristup a platnostivloZte zkopirované

Cislo karty do pole RFID identifikator.

Pristup a platnosti

Vstupni kod
RFID identifikator 9479EAQ2 - | @odebrat ©zadatnovy

© vybrat pomoci prichodu

Bezpecfnostni karta

Obr. 17: RFID identifikator

c| Kliknéte na tlatitko Ulozit.

2020 EFG CZ spol. sr.o. 13
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Agenda Osoby
V menu Osoby oteviete ze seznamu detail konkrétni osoby a kliknéte na tlacitko

Vybrat pomoci prichodu.
Vyberte identifikator podle ¢asu komunikace (pfilozeni k zafizeni].

Pristup a platnosti

Vstupni kod

@ Odebrat @ Zadat nowvy

 identifikator -
RAID identifikator © Vybrat pomoci prachodu

Rezpefnostni karta Cislo Cas komunikace
el ) - 47073F2185680 29.05.2018 08:33

o . % 29.05.2018 08:26
shimac pro zadani 7

Obr. 18: Vybrat pomoci prichodu

Kliknéte na tlacitko UloZit.

Pozn.: Po uloZeni se na zafizeni provede aktualizace (vy&kejte cca 30 s a identifikator je mozné
pouzivat.

Odebrani

Jestlize chcete kartu ditéte/pecovatelky, které/a jiz nebude dochazku registrovat, pouzit u nékoho
jiného, odeberte identifikator v detailu osoby a pfidélte osobé noveé.

Oteviete agendu Osoby a detail konkrétni osoby.

V sekci Pristup a platnostiu pole RFID identifikator kliknéte na Odebrat a zménu uloZte.

Pristup a platnosti

Vstupni kod

@ Odebrat | @ Zadat nowy
© Vybrat pomodi prichodu

RFID identifikdtor AE20CF5D -

Bezpefnostni karta

Obr. 19: Odebrani identifikatoru

Odebrany identifikator bude nyni mozné pfidélit jiné osobe.

www.dochazkaonline.cz




V této kapitole je popsan postup, jak exportovat dochazkova data déti a pedagog(i/pecovatelek do
formulare pro MPSV.

Ddlezité je mit spravné vyplnéné pole Pracovni zafazeni - pokud nebude toto pole spravné vyplnéno,
tak nebude fungovat pfenos dat do formulare MPSV!

Pro déti vyplnite do tohoto pole , dité"

MNowy Bi Kopie

. i = = = A P

v Zména probéhla: 05.03.2019 12:35

Udaje osoby

Osobni éislo 000028 stredisko x
Titul Pracovni zafazeni dité -
Jméno Poznamka

Obr. 20:,Pracovni zarazeni" ditéte

Data od této osoby se budou exportovat do formulare MPSV na zalozZku Zaznam o dochazce

Pro pecujici osoby / pedagogy / vychovatelky pak vyplrite ,pedagog"

_—— Nowy Bi Kopie
— Tl Zména probéhla: 04.03.2019 10:33
Udaje osoby
Osobni Eislo 000001 stredisko =
Titul Be. Pracovni zafazeni pedagog e
Jméno Poznamka

Obr. 21:,Pracovni zarazeni" pedagoga

Data od této osoby se budou exportovat do formulare MPSV na zaloZku Pecujici osoba

www.dochazkaonline.cz
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Evidence pfitomnosti déti a pecovatelek \')
Nastaveni obdobi pro export dat

1. Oteviete agendu Dochazka z levého menu.
2. Nejprve nastavte pozadované obdobi pro export dat.

dKTION

# > Hromadny vykaz

Hromadny vykaz < brfezen2020 v > il Mésic v ‘
B Mésic
B4 Tyden
Uzd Nescl Varoy Osoba Osobni Cislo S{==T=517 itano ke dni  Fo
# 000021 B Vlastni 40 0046
+# 000001 ZL.03 7020 00:42

A > Hromadny vykaz

Hromadny vykaz ¢ 1.7.2019 * | 31122019 |~ Nastavit > EH Vlastni  ~

Obr. 22: Nastaveni obdobi pro export dat

3. Po vybéru obdobi pfes tlagitko Export vyberte MPSV - SOUHRNNY ZAZNAM 0 DOCHAZCE
DETI.
BE Prepofitat  w © Vlozit zaznamy au
31.12. 2019 - Mastavit > B Viastni w0 S
& Obnovit [= Export w = Tisk v
PDF soubor
XLS soubor
Prepocitano ke dni | Fond pracovni Fond pracovni| Odpracovano| Odpraco XLSX soubor H
24.03.2020 00:46 XLSX soubor - text (HH:MM)
13.11.2019 10:13 278:22 RTE soubor
13.11.2019 0915 44555 C5V soubor
24.03.2020 00:42 MPSV - SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI
24.03.2020 00:45 174:08 — @

Obr. 23: Export dat

2020 EFG CZ spol. sr.o. 16
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Soubor bude stazen do Ulozisté dle nastaveni vaseho prohliZzece.

000030

o

& 000014

000029
B3 MPSV - SOUHRN...xlsx A

Obr. 24 StaZeni souboru

Otevrete soubor a provedte kontrolu exportovanych dat.

Na prvni zalozce Provozni parametry v souboru dopliite chybéjici Gdaje (automaticky je
vyplnéno pouze Monitorované obdobi:

KR Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v s w
* x K Operacni program Zamestnanost

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETi ZA MONITOROVANE OBDOBI - IDENTIFIKACE

Registracni éislo projektu
Nazev projektu
Nazev prijemce
Monitorované obdobi 01.07.2019 - 31.12.2019

Zatizeni péce o déti - Provozni parametry

Provozni doba
Vymezeni minimalni pfitomnosti 3 hodiny

Obr. 25: Zalozka Provozni parametry

www.dochazkaonline.cz




Na druhé zalozce Zaznam o dochazce budou vyplnény vSechny potfebné Gdaje:

Automatické ukladani (@ ) MPSVY - SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI (20) - Excel £ Hiedat
Soubor Domid VloZeni RozloZenl stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni MNapovéda Acrobat
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SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETi ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z
ELEKTRONICKE DOCHAZKY

2

7

5 Datum | _ Jméno ditéte | _ Piijmeni ditéte Car;hp;cmh;)ml Car{.hﬂcmh;)duv {m E:':mli
6 101.07.2019 08:04 14:16 2
7 101.07.2019 08:17 15:01 2
8 |01.07.2019 07:59 14:33 2
9 |01.07.2019 06:50 15:02 2
10 101.07.2019 07:36 14:32 2
1101.07.2019 08:32 14:34 2
12 101.07.2019 07:49 15:25 2
13 102.07.2019 08:21 14:38 2
14 102.07.2019 08:03 14:35 2
15 102.07.2019 L S — 08:03 14:29 2

Obr. 26: Zalozka Zaznam o dochazce

-

Na zalozce Vypocet dosaZenych jednotek dopliite chybgjici Gdaje, konkrétné
Celkovy pocet dnd, kdy bylo zarizeni uzavreno
Kapacita zarizeni

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETi ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYPOCET
OBSAZENOSTI

FOND PRACOVNI DOBY V CR

Pocet pracovnich

Mésic z monitorovaného obdobi dnivCRv
daném mésici

Cervenec 2019 22
Srpen 2019 22
Z&ri 2019 21
Rijen 2019 22
Listopad 2019 21
Prosinec 2019 19
Celkovy poget dni, kdy bylo zafizeni uzavieno (napf. celozdvodni dovalend, apod.)
Celkem 127

VYPOCET OBSAZENOSTI KAPACITY ZARIZENI PECE O DET

Kapacita zafizeni

Pocet pracovnich dni za prisluiné obdobi 127
Potet pracovnich plldnd za pisluiné obdobi 254
Kapacita MASOBENA pottem pracovnich pildni za pisluné obdobi 0
Celkem poéet plldennich pfitomnosti 2076 Zaokrouhleni
POMER piildennich piitomnosti a pracovnich piildni v piislusném obdobi 0,00% 0
Pozadovany pocet jednotek v daném obdobi 0
Skutecné dosaZeny pocet jednotek v pfisluSném obdobi 0
Provozni parametry Zaznam o dochazce I Vypocet dosaZenych jednotek | Pecujici osoba @

Obr. 27: Zalozka Vypocet dosaZzenych hodnot
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Na posledni zaloZce Pecujici osoba doplite Udaje k osobam jako druh pracovnépravniho
vztahu, datum vzniku pracovnépravniho vztahu apod.

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE PECUJICICH OSOB ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z ELEKTRONICKE DOCHAZKY

Ptehled peéujicich osob

o . = Nazev
Datum vystaveni Uroven .
. ——— - 2 - absolvovaného
Petujici osoby Druh Datum vzniku Datum platnosti lékaiského Datum vydani Oldborna dosazeného studijnino
e e pracovnépravnih |pracovnépravniho | pracovnépravniho posudku o vypisu z zpusobilost vzdélani (pro T T i
pry ovztahu vztahu vztahu zdravotni rejstiiku trestu (vzdélani) spinéni odborné - P N
) _ o P spinéni odborné
zpusobilosti zplisobilosti) ;o
zpusobilosti)
Peiujici osoba 2
Petujici osoba 3
Pecujici osoba 4
Peiujici osoba 5
Petujici osoba 6
= . = = = = = = Cas
Datum Pecujici osoba 1 Ca3 Pnchodn Cos (‘)dchodn Petujici osoba 2 Ce3 i:rnchodu Ce3 (?dchodu Petujici osoba 3 Cos ?nChOd" odchodu | Peéujici ¢
(h:mim) (h:mim) (h:mm) (h:mim}) (h:mim}) (hzmm)
01.03.2019 | 07:58 16:30
04.03.2019 | 08:00 16:28
05.03.2019 | 08:01 16:26
06.03.2019 | 07:59 16:26
07.03.2019 | 08:03 16:30
08.03.2019 | 08:02 16:29
18.03.2019 | 08:00 16:27
19.03.2019 | 07:58 16:24
20.03.2019 | 0748 16:24
Provozni parametry Zaznam o dochazce Vypodet dosaZenych jednotek Peéujici osoba

Obr. 28: Zalozka Pecujici osoba
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V této agendé mate moznost nastavit cloudovou sluzbu a chovani mobilni aplikace.

Konfigurace sluzhy

Zalozka poskytuje informace o aktualni licenci a datu vyprSeni technické podpory. Dale nabizi
moznost zmény parametr( licence v podobé pfidani poctu osob pro pfistup, po€tu osob pro
dochazku, poc€tu zafizeni a moznost rozsifeni sluzby v podobé pfidani dalsi firmy.

o Kenfigurace Konfigurace sluzby

Konfigurace sluZby Konfigurace mobilniho/SW terminalu Konfigurace dochazky

Licence

Parametr Hodnota

Vlastnik licence

Platnost licence do 14, 4, 2019
Pocet osob Vyuzito 130 z 130
Pocet osob pro dochazku VyuZito 13z 18

Pofet zafizeni (terminaly, snimaée a tablety) | VyuZito 10z 10

Individualni dochazkové predpisy VyuZito 1z 6

Rozsitfeni sluzby

Pridat dal3i firmu

Obr. 29: Agenda Konfigurace

Pocet osob - vSechny osoby zaloZené ve webové aplikaci jsou zapoc€itany do tohoto parametru
(nemusi mit platny dochazkovy ptedpis a pFistupy). Pokud jste jiz tento po&et vy&erpali, rozsifte
licenci pomoci zmény parametr( licence, pfipadné mlzZete nékteré nepotfebné osoby ze systému
smazat. Pokud dojde ke smazani osoby, nebude pak moZné data obnovit!

Poget osob pro dochazku - v8echny osoby s aktualné platnym dochazkovym predpisem (kromé
predpistl s nazvem Pfitomnost, ktery tuto licenci necerpa) jsou ve webové aplikaci zapotitany do
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tohoto parametru. Pokud jste jizZ tento pocet vycerpali, rozsifte licenci pomoci zmény parametr(
licence, pfipadné jiz neaktivnim osobam ukoncete platnost dochazkového predpisu. Osoba bude
v obdobich, kdy ma spocitana dochazkova data, stale zobrazena v hromadném vykazu. V meésicich,
kdy dochazkovy predpis platny nema, neni v hromadném vykazu pro pfehlednost zobrazena.

Poget zafizeni - u licenci zdarma je moZné zalozit 5 snimac(i/zafizeni. U placenych licenci je zakladni
pocet 10 zafizeni a tento pocet je mozné libovolné zvysit pomoci zmény parametrd licence.

Individualni dochazkové predpisy - vlastni pravidla pro vypotet dochazky (pouze u placenych
licenci]. V pfipadé potfeby vice jak 5 vlastnich predpis@l kontaktujte technickou podporu na
www.ecare.cz nebo na tel.: +420 222 746 300 (kazdy dalsi zakazkovy predpis je zpoplatnén dle
platného cenikul.

Zména parametri licence

Zménit parametry sluzby x

Poéet osob pro pfistup
a

0 00 500

Poéet osob pro dochazku

0 25 50 75 100 125 150 175 200

Poéet zafizeni (terminaly, snimaée)

0 5 10 15 20 25

Platebni podminky

4370,00 Cena (bez DPH) / rok

(cena za mésic 364,17 )

Platba

Pokraovat

Obr. 30: Zména parametrt licence

Po kliknuti na tlatitko Pokracovat vam bude vygenerovana objednavka, kterou potvrdite kliknutim
na tlacitko Dokongéit. Poté jiZz staci licenci aktualizovat.
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Konfigurace mobilni aplikace a SW terminalu

Zde lze nastavit zastoupeni jednotlivych tlagitek (pferuseni pracovni doby) v mobilni aplikaci (SW
terminalu). Na vybér jsou celkem dvé moznosti - Vychozi a Vlastni. Vychozi zobrazuje veskeré
dostupné mzdové sloZzky, které jsou v Cloudu dostupné. Vlastni umozfiuje nékteré slozky vypnout.
Nastavenim mobilni aplikace nastavujete zaroven i SW terminal, ktery je dostupny ve webové aplikaci
na vychozi strance (pokud je v detailu osoby pfifazen dochazkovy piedpis a povolena registrace
dochazky ,Mobilni aplikace", viz obr. 38).

@ Konfigurace Konfigurace mobilniho/SW terminalu

Konfigurace sluzby Konfigurace mobilniho/SW terminélu

Konfigurace tlacitek

Nastaveni tladitek Vlastni =
Obéd v Pracovisté
Slufebné i Domi
el A v =
Dovolena Dhid
i v
& T
Leka? Sluzehné
Nahradni volno .
Dovolena
Pracovni cesta vy ;
Lekar
Koufeni
Nemoc
Nemaoc L

Pracovni cesta

Prace z domu

Neplacené volno

Sick day

B UloZit Zavfit

Obr. 31: Konfigurace mobilni aplikace

Aby mohla osoba evidovat dochazku pomoci mobilni aplikace, musi byt v detailu konkrétni osoby
zaskrtnuta v sekci Registrace dochazky mApp/SW terminal.

Dochazka
Registrace dochazky

Dochazkovy predpis
Nazev Registrace

Piedpis _

Z 1 06: -

MApP/SW terminal v CZ Pruzna od 06:00

Platnost od e .
Dochazka ¢ 3. 4. 2017

Platnost do .
snimac 1 v - @ Odstranit
vstup Satny 0 © Pridat dal3i pfedpis
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Konfigurace dochazky

Tuto zaloZku maji k dispozici pouze dochazkoveé licence typu Dochazka STANDARD. Licence pro 6 a
vice dochazkovych osob maji moznost vytvofeni az 5 vlastnich dochazkovych pfedpist s vliastnimi
pravidly pro vypocet dochazky. Tuto licenci zpravidla matefské Skoly nemaji, jelikoz je pro né
dostacujici licence pro pfistup pouze s evidenci pfichodd, odchodd a spocitanim pfitomnosti.

Pokud mate tuto licenci a mate zajem o vytvofeni vlastniho dochazkového pfedpisu, vice informaci
naleznete v uZivatelském manualu https://www.aktion.cz/navod/cloud-manual.
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